
2. ОРГАНІЗАЦІЙНА ТА КОНТРОЛЬНО-АНАЛІТИЧНА
ДІЯЛЬНІСТЬ АДМІНІСТРАЦІЇ

2.1.Організація роботи КЗ «Харківський санаторний НВК №13»
    Початок роботи                                                        9.00
    Перерва на обід       13.00-13.45
    Кінець роботи        18.00 (п’ятниця – 16.45)

2.2.Графік прийому відвідувачів

№
 №
з/п

Посада Прізвище,  ім’я,
по батькові

Дні та години прийому Місце
прийому,
контактний
телефон

1. Директор НВК Михайленко 
Галина 
Володимирівна 

Щосереди  з  16.00  до
20.00
Щоп′ятниці  з  13.00  до
17.00

Каб.№1
Тел.700-26-28

2. Заступник
директора з 
навчальної роботи

Петренко Олена 
Василівна

Щовівторка  з  17.00  до
20.00
Щочетверга  з  9.00  до
12.00

Каб.№17,
Тел. 315-12-14

3. Заступник
директора з
виховної роботи

Поскребишева 
Лариса Юріївна

Щопонеділка з 14.00 до
18.00
Щоп′ятниці  з  11.00  до
12.00

Каб.№4,
Тел. 315-12-14

4. Заступник
директора з
медичної роботи

Рубан Валентина 
Тихонівна

Щосереди  з  17.00  до
20.00
Щочетверга  з  9.00  до
12.00

Каб.№11,
Тел. 315-00-56

5. Заступник
директора з
адміністративно-
господарської
роботи

Шведова 
Антоніна 
Петрівна

Щочетверга  з  10.00  до
18.00
Щоп′ятниці  з  9.00  до
12.00

Каб.№12,
Тел. 315-12-14

6. Практичний
психолог

Борисенко Тетяна 
Василівна

Щосереди  з  15.00  до
17.00
Щоп′ятниці  з  14.00  до
16.00

Каб.№25,
Тел. 315-12-14

7. Головний
бухгалтер  

Романова Ірина
Миколаївна

Щосереди  з  17.00  до
20.00
Щоп′ятниці  з  15.00  до
16.00

Каб.№2,
Тел. 315-12-14

8. Лікар- ортопед Березюк Зінаїда 
Григорівна

Щовівторка  з  17.00  до
20.00
Щоп′ятниці  з  9.00  до
12.00

Каб.№11,
Тел. 315-00-56



9. Лікар- педіатр Івашина Тетяна
Григорівна

Щочетверга  з  17.00  до
20.00
Щопонеділка  з  9.00  до
12.00

Каб.№ 3,
Тел. 315-00-56

10.Лікар- невролог Різник Олена
Олександрівна

Щопонеділка з 17.00 до
20.00
Щоп′ятниці  з  9.00  до
12.00

Каб.№11,
Тел. 315-00-56



2.2. Циклограма діяльності адміністрації 

Заходи Відповідальні Циклограма
проведення

заходів

1. Педагогічні ради.

Михайленко Г.В., 
Петренко О.В.,
Поскребишева Л.Ю.,
Рубан В.Т.,
Шведова А.П.

6 разів на рік

2. Наради при директорі

МихайленкоГ.В.,
Петренко О.В.,
Поскребишева Л.Ю.,
Рубан В.Т.,
Шведова А.П.,
Борисенко Т.В.,
Онопко Л.В.

щопонеділка

3.  Інструктивно-методичні  наради  з
вчителями Петренко О.В. щосереди

4.  Інструктивно-методичні  наради  з
вихователями

Поскребишева Л.Ю щопонеділка

5.  Інструктивно-методичні  наради  з
лікарями

Рубан В.Т. щопонеділка

6.  Інструктивно-методичні  наради  з
техперсоналом

Шведова А.П. щосереди

7. Засідання Ради школи

Михайленко Г.В., 
Поскребишева Л.Ю.,
Рубан В.Т.,
Шведова А.П.
Голова Ради школи

1 раз на квартал

8. Батьківські збори

Михайленко Г.В., 
Петренко О.В.,
Поскребишева Л.Ю.,
Рубан В.Т.,
Шведова А.П.,
Класні керівники

Друга п’ятниця
після канікул

9.  Засідання  шкільної  медико-педагогічної
комісії

Рубан В.Т., 1 раз на квартал за
окремим планом

10. Засідання методичних об′єднань
(вчителів,  вихователів,  інструкторів  ЛФК,
класних керівників)

Керівники М/О
1 раз на квартал за
окремим планом

11. Колективні збори Борисенко Т.В.
2 рази на рік за

окремим планом
12.  Засідання  Профспілкового  комітету
школи

Борисенко Т.В. за окремим планом

13. Медичний огляд учнів Рубан В.Т. двічі на рік



Заходи Відповідальні Циклограма
проведення

заходів
14. Робота із зверненнями громадян. Адміністрація постійно
15.  Засідання  шкільної  комісії  з  атестації
педагогічних працівників.

Михайленко Г.В., 
Члени комісії

згідно з графіком

16. Оновлення сайту школи. Костенко І.С. постійно
17. Школа молодого вчителя Алексєєва О.О. 1 раз на квартал
18.  Засідання  штабу  учнівського
самоврядування

Букій Л.А.
За окремим

планом.



2.3. Алгоритм контрольно-аналітичної діяльності адміністрації

Термі
н

прове
дення

Об’єкт
контролю

Мета
контролю

Зміст контролю
Методи
контро

лю

Підсумо
к
(де

слухаєть
ся)

Відпов
ідальн

ий

Відмі
тка
про

вико
нанн

я
1 2 3 4 5 6 7 8

05.08-
09.08

Підготовка
медичної
частини  до
прийому
вихованців

Перевірити
готовність
до прийому
вихованців
та усунення
недоліків

1. Огляд медичних 
кабінетів, залів ЛФК.
2. Перевірка 
номенклатурної 
документації.
3. Контроль терміну 
придатності 
медикаментів, 
укладок.

Огляд
кабінет
ів,
перевір
ка
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР

Контроль
за
медичним
обстеженн
ям
співробітн
иків 

Перевірка
виконання
плану
медичних
оглядів

1. Перевірка 
медичних книжок 
співробітників

Вивчен
ня
медичн
ої
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові
Наказ
про
обов’яз
кові
медичні
огляди

ЗДМР

12.08-
16.08

Аналіз
роботи  з
набору
учнів
(вихованці
в)  до
закладу.

Аналіз
звернень
батьків
дітей,
хворих  на
сколіоз,  які
бажають
пройти
курс
лікування
та навчання
в НВК

1.  Аналіз  облікової
медичної
документації.
2.  Аналіз  діагнозів
поступаючих.
3. Аналіз вихованців
за  місцем
проживання

Вивчен
ня
медичн
ої
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР

19.08-
23.08

Стан
готовності
школи  до
нового
навчальног
о року.

Перевірка
стану
готовності
НВК;
визначити,
які кабінети
найкраще
підготовлен

1. Готовність
навчальних  та
спеціальних
приміщень до нового
навчального року.
2. Огляд  наявності
наочного  та
роздаткового

Огляд
примі
щень,
вивчен
ня
дидакт
ичного
матеріа

Нарада
при
директо
рові,
інформ
ація

Дирек
тор 
профк
ом,
ЗДАГ
Р



і. матеріалу вчителів –
предметників  на
початок навчального
року.
3. Санітарно-
гігієнічний  режим
школи.

лу

Комплекту
вання
класів,
затверджен
ня
шкільної
мережі

Комплекту
вання
класів 

1. Затвердження
шкільної  мережі
стосовно  кількості
класів  та
контингенту учнів.

Аналіз,
вивчен
ня,
інформ
ація

Наказ,
нарада
при
директо
рі,
інформ
ація
в  ДНО
ХОДА

ЗДНР

Охорона
праці  та
БЖД  в
школі

Контроль
вимог
охорони
праці  та
БЖД 

1. Проведення
інструктажів.
2. Знайомство  з
нормативними
документами.

Бесіди,
співбес
іди,
вивчен
ня,
аналіз

Нарада
при
директо
рові,
інформ
ація

Дирек
тор  ,
ЗДВР,
ЗДНР,
ЗДМР,
ЗДАГ
Р,ІОП

26.08-
30.08

Контроль
за
медичним
обстеженн
ям  учнів
перед
початком
навчальног
о року

Створення
умов  для
навчання
дітей  з
урахування
м  їх  стану
здоров’я

1. Вивчення
результатів
медичного
обстеження учнів.
2. Створення  умов
для навчання дітей з
урахуванням  їх
стану здоровя .
3. Забезпечення
ліками.
4. Наявність  та
дотримання  змісту
листків здоров’я.

Вивчен
ня
медичн
их
даних,
заяв
батьків
,
співбес
іда

Нарада
при
директо
рові,
інформ
ація  в
ДНО,
наказ

ЗДМР



Вересе
нь
02.09-
06.09

Працевлаш
тування
учнів  9  та
11  класів,
які
випустилис
я  у  2013
році

Виявлення
зайнятості
випускникі
в.

1. Працевлаштуван
ня  випускників
2012-2013 н.р.
2. Виявлення  дітей,
які  навчаються  в
ВНЗ різних рівнів.

Співбе
сіда,
вивчен
ня
інформ
ації,
склада
ння
списків
за
категор
іями

Нарада
при
директо
рові,
інформ
ація  в
ДНО
ХОДА

ЗДНР,
Кл.кер
.  9  та
11
класів

Погодженн
я
календарно
-
тематични
х планів

Перевірка
якості
планування

1. Перевірка
відповідності
календарного
планування
навчальному  плану
та  діючим
програмам.
2. Узгодження
календарно-
тематичних  та
виховних планів.

Аналіз
докуме
нтації

Предме
тні м/о

ЗДНР,
голови
м/о

Забезпечен
ість
навчально-
методични
ми
посібникам
и та 
програмам
и

Корекція
бази
навчально –
методичних
посібників
та програм

1. Огляд бази НВК з
питання  навчально-
методичних
посібників  та
програм.
2. Забезпеченість
державними
програмами  та
посібниками  учнів
та вчителів НВК.
3. Забезпеченість
авторськими
програмами  та
посібниками  учнів
та вчителів НВК.

Співбе
сіда  з
вчител
ями  та
бібліот
екарям
и,
аналіз
відпові
дних
листів
МОНУ

Нарада
при
директо
рові,
інформ
ація  в
ДНО
ХОДА

ЗДНР,
бібліо
текар
Онопк
о Л.В.

Відповідні
сть  меблів
віковим  і
фізіологічн
им
особливост
ям учнів

Забезпечен
ня
відповіднос
ті
санітарно-
гігієнічних
норм

1. Відповідність
меблів  віковим
особливостям учнів.
2. Маркування
столів та стільців.

Рейд-
огляд,
усунен
ня
недолік
ів.

 Нарада
при 
директо
рові,
звіт

ЗДМР

09.09-
13.09

Забезпечен
ня  учнів
підручника
ми,
довідково
ю  та
методично
ю
літературо
ю.

Виявлення
забезпечено
сті  учнів
підручника
ми

1. Наявність
альтернативних
підручників.
2. Забезпечення
підручниками.
3. Забезпечення
довідковою  та
методичною
літературою.

Вивчен
ня
інформ
ації,
співбес
іда,
бесіда

Нарада
при
директо
рові,
інформ
ація  в
ДНіО

Дирек
тор,
бібліо
текар

Облік
дітей

Виявлення
пільгового

1. Уточнення
списків  дітей

Бесіда,
спосте

Нарада
при  ЗДВР,



02.09-
06.09

Організація
роботи
гуртків

Комплектув
ання груп.
Створення
умов  для
гурткової
роботи

1.  Готовність
навчальних  та
спеціальних
приміщень  до
нового  навчального
року.
2.  Огляд  наявності
необхідного
матеріалу керівників
гуртків для  початку
занять.
3.  Санітарно-
гігієнічні  умови
роботи.

Огляд
приміщ
ень,
вивчен
ня
матеріа
лу,
Співбе
сіда  з
керівни
ками
гуртків

Нарада
при
директо
рові,
графік

ЗДВР

Організація
профілактик
и ГРЗ 

Контроль
якості  та
своєчасного
проведення
профілакти
ки

1.  Проведення
точечного масажу на
процедурах ЛФК.
2. Фармакопрофілак-
тика.
3.Вітаміно-
профілактика.

Аналіз
захвор
юванос
ті після
провед
еної
профіл
актики

Нарада
при
директо
рові,
план
заходів
з
профіла
ктики

ЗДМР

Контроль за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

Контроль  за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо
уроків  (занять)
тощо.

Переві
рка
наявно
сті
необхі
дних
планів
та
матеріа
лів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР

16.09
-
20.09

Якість
планування
виховної
роботи

Перевірка
відповіднос
ті  змісту
планів
класних
керівників
віковим
особливост
ям  учнів;
актуальніст
ь
поставлени
х  завдань  і
відповідніс
ть  їх

1. Дотримання
нормативно-
правового
забезпечення.
2. Наявність
відповідних розділів
за  напрямками
виховної роботи.
3. Відповідність
запланованих
заходів  віковим
особливостям учнів.
4. Різноманітність
та  доцільність
організаційно-

Аналіз
планів,
співбес
іди  з
класни
ми
керівни
ками
вихова
телями

Нарада
класних
керівни
ків  та
виховат
елів

ЗДВР



завданням
школи;
уміння
класних
керівників
аналізувати
роботу  з
класом

педагогічних  форм
та  методів
позаурочної роботи.

Удосконале
ння
системи
роботи  з
гіперактивн
ими учнями

Затверджен
ня  плану
роботи

1.  Ознайомлення  з
задачами  робочої
групи  по  роботі  з
гіперактивними
дітьми.
2.  Вивчення  банку
даних.
2.  Аналіз  плану
роботи на 2013/2014
навчальний рік.

Робота
з
планом

Нарада
при
директо
рові

Голов
а
робоч
ої
групи 

Організація
роботи  з
дітьми,  які
потребують
особливої
педагогічно
ї уваги

Виявлення
дітей,  які
потребують
особливої
педагогічно
ї  уваги  та
планування
роботи  з
ними

1. Уточнення
списків дітей даного
контингенту.
2. Результати
тестування  учнів
психологом.
3. Врахування
індивідуальних
особливостей учнів.
4. Організація
зайнятості  учнів
даного  контингенту
в позаурочний час.

Тестув
ання,
співбес
іда,
бесіда,
спосте
реженн
я,
консул
ьтації

Нарада
при
директо
рові

ЗДВР,
соціал
ьний
педаго
г,
практ
ичний
психо
лог

Контроль
за  роботою
педагогів
та
медичних
працівників
щодо
дотримання
лікуально-
охоронного
режиму
вихованцям
и

Забезпечен
ня
виконання
норм
лікуально-
охоронного
режиму  в
закладі

1.  Призначення
лікарем-ортопедом
лікувального
режиму.
2.  Розподіл  часу
контролю  за
співробітниками.
3. Контроль 
відвідування 
вихованцями 
призначених 
лікувальних 
процедур.
4. Контроль 
виконання  
вихованцями 
ортопед режиму.

Призна
чення
ортопе
да,
бесіди,
аналіз

Нарада
при
директо
рові,

ЗДМР



Стан
шкільної
документац
ії,
нормативні
сть  її
ведення

Перевірка
виконання
інструкції
МО
України
про ведення
шкільної
документац
ії,
виконання
Закону
України
„Про засади
державної
мовної
політики”
та  ст.  10
Конституції
України

1. Ведення  класних
журналів,  журналів
факультативів,
гуртків  та
індивідуальних
занять
2. Узгодження
планів  виховної
роботи  класних
керівників,
вихователів,
учнівських
організацій,
керівників  гуртків,
бібліотеки,
спортивних секцій.
3. Оформлення
особових  справ
учнів перших класів.
4. Внесення
відповідних  змін  в
алфавітну книгу.
5. Ведення
журналів
інструктажів  з  ТБ
для  педпрацівників
та учнів.
6. Книга  обліку
трудових  книжок
працівників школи.
7. Книга  обліку
особового  складу
педагогічних
працівників.
8. Інвентарна  книга
бібліотеки.

Аналіз
докуме
нтації,
інформ
ація,
співбес
іди,
рейди-
перевір
ки

Нарада
при 
директо
рові,
інформа
ція

Адмін
істрац
ія,
профс
пілка,
ЗДНР,
ЗДВР

23.09
-
27.09

Організація
роботи
щодо
запобігання
корупційни
м діям

Попередже
ння
корупційни
х дій

1. Реалізація
положень  Закону
України  «Про
боротьбу  з
корупцією»,  інших
актів  законодавства,
пов’язаних  з
подоланням корупції
як суспільного зла

Інформ
ація,
бесіди

Нарада
при 
директо
рові,
інформа
ція  в
ДНО
ХОДА

Дирек
тор 

Контроль
санітарно-
гігієнічних

Перевірити
відповідніс
ть  режиму

1.  Аналіз  розкладу
уроків.
2.  Аналіз  режиму

Відвіду
вання 
Уроків,

Нарада
при
директо

ЗДМР,
ЗДНР



норм  в
організації
навчально-
виховного
процесу

дня,  уроків,
відпочинку
санітарно-
гігієнічним
нормам

дня
3. Аналіз організації
самопідготовки

самопі
дготов
ок,
часу
пасивн
ого
розван
таженн
я
хребта

рові

Аналіз
виконання
лікувальни
х процедур

Аналіз
статистичн
их даних

1.  Проведення
лікувальних
процедур відповідно
до  протоколу
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання
співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Звіти
співроб
ітників
за
місяць

Загальн
ий  звіт
по
закладу,
інформа
ція

ЗДМР

Наступніст
ь  у
навчанні  та
вихованні
учнів  5-х
класів

Вивчення
рівня
наступності
в  роботі
вчителів
школи  І-ІІ
ступенів  та
надання
методичної
допомоги

1. Співпраця
вчителів  початкових
класів  з   класними
керівниками  та
вчителями-
предметниками
школи ІІ  ступеня  з
вивчення
психологічних
особливостей
учнівських  та
батьківських
колективів.
2. Врахування
вчителями
психологічних
особливостей  учнів
у період адаптації.
3. Результати
контрольних  зрізів
знань.
4. Виховні  аспекти
роботи в колективі.

Відвіду
вання
уроків,
годин
спілкув
ання,
бесіда,
контро
льні
роботи,
спосте
реженн
я

Наказ,
довідка,
психоло
го-
педагогі
чний
консилі
ум

Дирек
тор,
ЗДНР,
практ
ичний
психо
лог



07.10
-
11.10

Аналіз
результатів
огляду
лікаря-
ортопеда та
виконання
ортопедреж
иму

Перевірити
стан
здоров’я
вихованців
з  основної
патології

1.Моніторінг
ортопедичної
захворюваності 
2.  Контроль
ортопедрежиму

Аналіз
результ
атів
огляду

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР,
ортоп
еди

Вивчення
рівня
кваліфікації
молодих
спеціалістів
,  які  тільки
поступили
на роботу

Надання
диференцій
ованої
допомоги

1. Кваліфікація
вчителя,  володіння
методикою
викладання
предмета.
2. Надання
методичної
допомоги.
3. Вивчення
поурочних планів.
4. Вивчення  планів
виховної роботи

Відвіду
вання
уроків,
вивчен
ня
планів,
співбес
іда,
відвіду
вання
годин
спілкув
ання

Школа
молодог
о
вчителя,
предмет
ні м/о

Дирек
тор 

ЗДНР

14.10
-
18.10

Стан
викладання
фізичної
культури та
основ
здоров’я 

Вивчення
рівнів
формування
здорв’язбер
ігаючого
мислення,
фізичного
здоров’я
школярів,
розвиток
основних
фізичних
якостей.

1.Оптимальність
фізичного
навантаження,
щільність уроків.
2.Здійснення
контролю  за
фізичним  станом
учнів  на  уроці,
індивідуальний
підхід до учнів.
3.  Методичний
аспект.
4.Безпека
життєдіяльності  та
попередження
травматизму під час
занять.

Бесіда
із
вчител
ями, 
відвіду
вання
уроків,
перевір
ка
докуме
нтації

 Нарада
при
директо
рові,
наказ,
довідка

ЗДНР

Перевірка
щоденників
учнів

Якість
ведення
щоденників

1. Дотримання
нормативності
ведення  щоденників
учнями школи.
2. Робота  вчителів
та  батьків  зі
щоденниками.

Рейди -
перевір
ки,
співбес
іди,
аналіз

Нарада
при 
директо
рові,
інформа
ція

ЗДНР



Перевірка
стану
фізкультур
но  –
оздоровчої
роботи  і
трудового
виховання
учнів.

Виявлення
рівня
фізично  –
оздоровчої
роботи  і
трудового
виховання
учнів 

1.  Ведення
документації  з
планування  і  обліку
роботи
2.  Відповідність
режиму дня віковим
особливостям дітей і
його дотримання
3.  Вплив  фізично  –
оздоровчих  заходів
на  стан  здоров’я
учнів
4.  Дотримання
санітарно  –
гігієнічних норм 

Відвіду
вання 
занять,
бесіди, 
спосте
реженн
я

Нарада
при 
директо
рові,
довідка,
наказ

ЗДНР,
ЗДВР,
ЗДМР,
дирек
тор 

Контроль за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

Контроль  за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо
уроків  (занять)
тощо.

Переві
рка
наявно
сті
необхі
дних
планів
та
матеріа
лів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР

Наступніст
ь  у
навчанні  та
вихованні
учнів  10-х
класів

Вивчення 
рівня 
наступності
в роботі 
вчителів 
школи ІІ-ІІІ
ступенів та 
надання 
методичної 
допомоги.

1. Співпраця 
вчителів - 
предметників 
середньої школи з 
вчителями - 
предметниками 
школи ІІІ ступеня.
2. Врахування 
вчителями 
психологічних 
особливостей учнів 
в період адаптації.
3. Результати 
контрольних зрізів 
знань.
4. Виховні аспекти 
роботи в колективі.

Відвіду
вання
уроків,
годин
спілкув
ання,
бесіди,
контро
льні
роботи,
спосте
реженн
я

Наказ,
довідка,
психоло
го-
педагогі
чний
консилі
ум

Дирек
тор 
ЗДНР

Організація
харчування
вихованців

Вивчення 
стану 
організації 
харчування 
та 
постановки 

1.Вивчення 
постановки 
вихованців на 
харчування.
2. Ведення 
документації 

Вивчен
ня
веденн
я
докуме
нтації.

Нарада
при 
директо
рові,
довідка

ЗДМР



вихованців 
на 
харчування

дієтсестри.
3.Виконання наказів 
про організації 
харчування 

Аналіз
викона
ння
наказів

21.10-
25.10

Стан
організації 
проведення
І 
(шкільного)
етапу 
Всеукраїнсь
ких
олімпіад.

Виявлення
рівня 
сформован
ості
компетенції
обдаровани
х та 
здібних
учнів

1.  Ознайомлення  з
положенням  про
шкільні олімпіади та
графіком  їх
проведення.
2.  Проведення
предметних
олімпіад.
3.  Стимулювання
переможців.
4.  Формування
команди  учнів,  які
будуть представляти
школу  на
міжінтернатних
олімпіадах,
призначення
керівників.

Участь
в
олімпіа
дах,  їх
результ
ативніс
ть

Нарада
при 
директо
рові,
наказ,
довідка,
предмет
ні  м/о,
інформа
ція

ЗДНР,
голов
и м/о

Відвідуванн
я  уроків
вчителів,
які  подали
заяви  на
чергову  та
позачергов
у атестацію

Узагальнен
ня
результатів
професійно
ї  діяльності
вчителя  на
уроці

1  .Оптимальний
вибір  методів  та
форм навчання.
2. Науковість змісту
навчання.
3.  Виконання
психологічних  і
гігієнічних вимог.
4.  Форми  і  методи
виховної роботи.
5.  Вплив
методичних
семінарів,  засідань,
педрад  на
підвищення
педагогічної
майстерності
вчителів.

Відвіду
вання
уроків,
позакла
сних
заходів,
бесіди,
аналіз

Засіданн
я
атестаці
йної
комісії

Голов
а,
секрет
ар
атеста
ційної
комісі
ї

Аналіз
стану
виконання
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно  з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання

Звіти
співроб
ітників
за
місяць,
чверть.

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР



співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Контроль
лікувально-
охоронного
режиму

Виявити
порушників
лікувально-
охоронного
режиму

Контроль виконання
лікувально-
охоронного  режиму
протягом дня

Перевір
ка
корсето
лікуван
ня,
відвіду
вання
процед
ур,
ЛФК,
плаван
ня

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР
,
ортоп
еди

04.11
-
08.11

Рейд-
перевірка
проведення
інструктаж
у учнів з
пожежної
безпеки при
проведенні
занять  в
кабінетах
фізики,хімії
та
біології,інф
орматики,с
портзалі.

Перевірка
проведення
інструктаж
у учнів з
пожежної
безпеки.

1.Наявність
інструктажів учнів з
пожежної безпеки та
безпеки
життєдіяльності  при
проведенні  занять  в
кабінетах  фізики,
хімії,  біології,
інформатики,
спортивному залі.

Спосте
реженн
я,
співбес
іди.

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

ІОП,
ЗДНР

Рейд-
перевірка
виконання
внутрішньо
-шкільного
розпорядку

Перевірка
виконання
учнями
(вхованцям
и)
внутрішньо
шкільного
розпорядку

 Проведення рейду. Спосте
реженн
я

Нарада
при
директо
рові

ЗДНР,
ЗДВР,
ЗДМР

Вивчення
стану
викладання
предметів у
початковій
школі 

Виявлення
рівня
викладання
та
відповіднос
ті  новим
Держ

1.  Відповідність
викладання
предметів  сучасним
вимогам
2.Формування
життєвозберігаючих
компетенцій  на

Відвіду
вання
уроків,
співбес
іди

Довідка,
нарада
при
директо
рі,
наказ,
м/о

ЗДНР



стандартам
освіти,
рівня
сформован
ості
життєвозбе
рігаючих
компетенці
й в учнів 

уроках 
3.Перевірка  рівня
навчальних
досягнень  та
відповідності
Держстандарту.

початко
вої
школи

11.11
-

15.11

Атестація.
Відвідуванн
я  уроків
вчителів,
які  подали
заяви  на
чергову  та
позачергов
у атестаці

Узагальнен
ня
результатів
професійно
ї  діяльності
вчителя  на
уроках

1.Оптимальний
вибір методів і форм
навчання .
2.Науковість  змісту
навчання.
3.Виконання
психологічних   і
гігієнічних вимог.
4.  Форми  і  методи
виховної роботи.
5.  Вплив
методичних
семінарів,  засідань
педради  на
підвищення
педагогічної
майстерності
вчителів.

Відвіду
вання
уроків,
позакла
сних
заходів,
бесіда,
аналіз

Засіданн
я
атестаці
йної
комісії

Голов
а
атеста
ційної
комісі
ї, 
ЗДНР

18.11
-

22.11

Організація
роботи
невролога  з
диспансерн
ою  групою
дітей

Моніторинг
лікування
неврологіч
них
захворюван
ь  серед
вихованців

1.Аналіз обстеження
вихованців  лікарем
неврологом.
2.Аналіз обстеження
диспансерної групи.
3.Аналіз 
проведеного 
лікування 
диспансерної групи.
4.Моніторинг 
неврологічної 
захворюваності 
серед вихованців за 
останні 3 роки.

Робота
з
медичн
ою
докуме
нтаціє
ю.

Нарада
при
директо
рові,
довідка

ЗДМР

Контроль  за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним

Контроль за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо

Перевір
ка
наявно
сті
необхід
них
планів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР



и ознаками формальним
и ознаками

уроків  (занять)
тощо.

та
матеріа
лів

25.11
-
29.11

Перевірка
формуванн
я  загально-
навчальних
умінь  і
навичок
учнів  1-х
класів

Відстеженн
я  рівня
формуванн
я  загально-
навчальних
умінь  і
навичок
учнів  1-х
класів,
дотримання
вимог
нового
Державног
о стандарту
початкової
освіти

1. Формування
класних  колективів
1-х класів.
2. Формування
загальнонавчальних
умінь  і  навичок.
Моніторинг  росту  в
порівнянні  з
результатами  на
початок навчального
року.
3. Дослідження
психолога з питання
адаптації
першокласників  у
шкільному
колективі.

Відвіду
вання
уроків,
спостер
еження,
рекоме
ндації

Наказ,
довідка,
м/о
вчителів
початко
вої
школи

ЗДНР

Аналіз
захворюван
ості
вихованців
на  ГРЗ  та
ГРВІ

Аналіз
захворюван
ості  по
класам

1.Робота з довідками
поліклінік.
2.  Робота  з
журналом
амбулаторного
прийому

Вивчен
ня
медичн
ої
докуме
нтації
та
звітів

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР
,
лікар-
педіат
р

Контроль за
виконанням
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно   з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання
співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Звіти
співроб
ітників
за
місяць

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР

Дотриманн
я Інструкції
з  охорони
життя  і
безпеки
життєдіяль

Перевірка
проведення
інструктаж
у  з
працівника
ми,

1.Закріплення
меблів.
2.Дотримання вимог
зберігання  миючих
засобів.
3.  Створення

Спосте
реженн
я

Нарада
при
директо
рові

ЗДНР



ності
вихованців
дошкільног
о
відділення

створення
безпечних
умов
перебуванн
я дітей.

санітарно-
гігієнічних  умов
приміщень.

Стан
викладання
іноземної
мови.

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
навчальног
о  процесу
та  рівня
реалізації
нового
Держстанда
рту
середньої
освіти.

1.Формування
мовленнєвої
компетентності
учнів  на  уроках
іноземної мови.
2.  Шляхи
формування
самоосвіти  і
саморозвитку учнів.
3.Стимулювання
продуктивної
творчої діяльності.
4.Реалізація  нового
Держстандарту
середньої освіти.

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
уроків, 
нарада
при 
директ
орові,
співбес
іда  з
вчителя
ми  та
учнями

 Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ.

ЗДНР

02.12
-
06.12

Контроль
лікувальни
х процедур

Вивчення
якості
надання
лікувальної
допомоги
вихованцям

1.  Процедурні
листи.
2.Листи призначень 
медикаментозного 
лікування.
3.Процедури ЛФК

Вивчен
ня
медичн
ої
докуме
нтації
та
графіка
лікувал
ьних
процед
ур

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР
,
лікарі

09.12
-
13.12

 Стан
роботи  з
гіперактивн
ими учнями

Аналіз
роботи

1.Вивчення
проведеної роботи.
2.  Ознайомлення  з
проведеним
обстеженням
гіперактивних учнів.
3.Ознайомлення  з
індивідуальним
планом для роботи з
гіперактивними
учнем.

Робота
з
планом
.
Вивчен
ня
медичн
ого
обстеж
ення,
ознайо
млення
з
тестува

Нарада
пи
директо
рові

Голов
а
ШМП
К,
Голов
а
робоч
ої
групи 



нням
психол
ога

16.12
-
20.12

Контроль
прийнятих
рішень за 1-
й  семестр
(картотека)

Якісне  і
своєчасне 
виконання
прийнятих
рішень

1. Накази
2. Педради
3.  Наради  при
директорові
4. Заходи по школі
5.  Річний  план
роботи

Вивчен
ня
докуме
нтів,
аналіз

Інформа
ція
нарада
при 
директо
рові,
наказ

Дирек
тор
НВК

Медичне
обслуговув
ання
дошкільної
групи

Аналіз
медичної
роботи

1.Ведення
нормативної
документації.
2.Профілактична
робота.
3.Аналіз
захворюваності.
4.Медичне
спостереження дітей
з  диспансерної
групи

Медич
на
докуме
нтація,
статист
ичні
звіти

нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

ЗДМР
,
лікарі

Контроль  за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

Контроль за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо
уроків  (занять)
тощо.

Перевір
ка
наявно
сті
необхід
них
планів
та
матеріа
лів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР

Стан
санітарно-
просвітниц
ької роботи

Аналіз
проведеної
роботи

1.Вивчення
проведених  бесід,
лекцій,
відеофільмів.
2.Вивчення  запитів
вихованців.

Журна
л
обліку
санпро
свтробо
ти

Звіт ЗДМР

23.12
-
27.12

Контроль
ведення
шкільної
документац
ії  за  I
семестр,
виконання
навчальних
планів  і
програм.

Дотриманн
я
нормативно
сті  ведення
шкільної
документац
ії

1. Якість  ведення
класних  журналів,
журналів
індивідуальних
занять  та
факультативів.
2. Виконання
навчальних  планів  і
програм  за  І-й
семестр.

Аналіз
докуме
нтації,
співбес
іди,
консул
ьтації

Нарада
при
директо
рові

ЗДНР



3. Об’єктивність
оцінювання учнів.

Організація
роботи
диспансерн
ої  групи
дітей  з
соматичної
патології

Моніторинг
лікування
соматичних
захворюван
ь  серед
вихованців

1.Аналіз обстеження
вихованців
бригадою лікарів ду
«ІОДП АМНУ».
2.Аналіз обстеження
диспансерної групи.
3.Аналіз 
проведеного 
лікування 
диспансерної групи.
4.Моніторинг 
соматичних 
захворювань серед 
вихованців за 
останні 3 роки.

Робота
з
медичн
ою
докуме
нтаціє
ю.

Нарада
при
директо
рові,
довідка

ЗДМР
, 
лікар-
педіат
р

Формуванн
я  знань,
умінь  і
навичок
дітей.

Виявлення
рівня 
сформован
ості  знань,
умінь  і
навичок
дітей  за
1півріччя. 

1.Проведення
підсумкових занять.

Диагно
стічні
картки.

 Нарада
при
директо
рові

ЗДНР

Стан
ведення
медичної
документац
ії

Аналіз
ведення
документац
ії
відповідно
до
затверджен
ої
номенклату
ри

1.Перевірка
наявності
номенклатурної
документації,
оформлення.
2.Контроль
своєчасного  та
вірного  заповнення
номенклатурної
документації.

Перевір
ка
номенк
латурн
ої
докуме
нтації

Методи
чне
об’єдна
ння
медичн
их
працівн
иків

ЗДМР

30.12
-
10.01

Погодженн
я
календарно
-
тематичних
та виховних
планів

Перевірка
відповіднос
ті
планування
навчальним
планам  і
програмам

1. Відповідність
календарно-
тематичних  планів
навчальним планам і
програмам.
2. Аналіз  планів
виховної  роботи
класних  керівників
та вихователів.

Аналіз
докуме
нтації

Предмет
ні м/о

ЗДНР,
ЗДВР,
голов
и м/о



Робота
медичної
частини у  І
півріччі
2012/2013
навчальног
о року

Провести
моніторинг
наданих
послуг

1.Моніторинг
статистичних  даних
виконання
лікувальних
процедур.
2.Моніторинг  стану
здоров’я вихованців.
3.Аналіз
профілактичної
роботи

Статис
тичні
звіти за
І
семестр

Довідка,
нарада
при
директо
рі,
наказ

ЗДМР

Про
виконання
плану
щеплень  за
2013 рік.

Контроль
охоплення
усіх  дітей
щепленням
и  та
тубиеркулі
нодіангност
икою 

1.  План  роботи  на
рік   проведення
щеплень  та
туберкулінодіангост
ики 

Звірка
плану  з
картою
щеплен
ня учня
О-63

Нарада
при
директо
рі,

ЗДМР

Організація
проведення
шкільних
канікул

Організація
проведення
шкільних
канікул. 
Перевірка
виконання
наказу
ГУОН
„Про
покращенн
я  роботи  з
попереджен
ня дитячого
травматизм
у”

1. Накази  по  НВК
про  дотримання
правил БЖД.
2. Плани  роботи
спортзалів,
бібліотеки.
3. Контроль
проведення роботи з
попередження
дитячого
травматизму під час
канікул.

Бесіда,
аналіз 
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові,
наказ

Дирек
тор
НВК,
ІОП,
ЗДНР,
ЗДВР

13.01
-
17.01

Аналіз стану
виховної
роботи

Проаналізу
вати  стан
виховної
роботи за 1
семестр

1. Аналіз
виконання
запланованих
заходів.
2. Різноманітніс
ть  та  доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів  виховної
роботи.

Аналіз
планів,
співбес
іди  з
класни
ми
керівни
ками,
виховат
елями

Нарада
при
директо
рі,
нарада
класних
керівни
ків  та
виховат
елів,
наказ

ЗДВР

Про  стан
відвідуванн
я басейна у
І  півріччі

Нарада
при
директо
рі,

ЗДВР 



2013/2014
н.р.

Організація
проведення
навчальних
екскурсій
та
навчальної
практики

Організуват
и
проведення
навчальних
екскурсій
та
виконання
Держстанда
рту освіти

Складання  розкладу
проведення
навчальних
екскурсій

Співбес
іди

Наказ,
графік

ЗДНР

Аналіз
роботи
комісії  з
громадсько
го
контролю
за
харчування
м
вихованців

Аналіз
роботи

1.Вивчення
результатів
проведеного
контролю  та
висновків.

Робота
з
планом
.
Вивчен
ня
докуме
нтів  з
провед
еної
роботи,
провед
ення
рейдів-
перевір
ок

Нарада
при
директо
рові

Голов
а
комісі
ї
грома
дськог
о
контр
олю
харчу
вання
дітей

Аналіз стану
гурткової
роботи  за  І
семестр

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
роботи
гуртків.

1. Аналіз виконання
запланованих
заходів.
2. Різноманітність та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів  виховної
роботи.
 3.Стимулювання
продуктивної
творчої діяльності

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
занять, 
співбес
іда  з
керівни
ками
гуртків
та
учнями

 Нарада
з
керівни
ками
гуртків,
книга
ВШК.

ЗДВР

Стан
організації
годин
самопідгото
вки

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
самопідгот

1.  Аналіз  якості
виконання домашніх
завдань.
2.Різноманітність  та
доцільність
організаційно-

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання

 Нарада
з
вчителя
ми  та
виховат
елями,

ЗДВР
ЗДНР



овки. педагогічних  форм
та  методів
організації
виконання домашніх
завдань .
 

годин
самопід
готовки
, 
співбес
іда  з
виховат
елями
та
учнями

книга
ВШК.

Вивчення
передового
педагогічно
го  досвіду
педагогів
України.
Узагальнен
ня
педагогічно
го  досвіду
вчителів
навчально-
виховного
комплексу.

Нарада  при
директоров
і, матеріали

ЗДНР

Проведення
виховних
годин
класних
керівників

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
виховних
годин
класних
керівників.

1. Аналіз організації
виховних  годин
класних керівників.
2. Різноманітність та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів
організації виховних
годин.
 

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
виховн
их
годин, 
співбес
іда  з
класни
ми
керівни
ками та
учнями

 Нарада
з
вчителя
ми  ,
книга
ВШК.

ЗДВР

Дотримання
режиму дня

Перевірка
дотримання
режиму дня
.

Аналіз  дотримання
режиму дня.

Спостер
еження
за
режимо
м дня

 Нарада
з
вчителя
ми  та
виховат
елями,
книга
ВШК.

ЗДВР



Експертиза
якості
виховання

Аналіз
стану
виховної
роботи за 1
семестр.

1. Аналіз
виконання
запланованих
заходів.
2. Різноманітн
ість  та  доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів  виховної
роботи.

Аналіз
планів,
співбес
іди  з
класни
ми
керівни
ками,
виховат
елями

Нарада
класних
керівни
ків  та
виховат
елів,
експерти
за,
нарада
при
директо
рі

ЗДВР

Фінансово-
господарсь
ка
діяльність
НВК

Відповідніс
ть
фінансово-
господарсь
кої
діяльності
державним
стандартам

1. Наявність
нормативної
документації.
2. Облік
матеріальних
цінностей.
3. Використання
позабюджетних
надходжень.

Рейди –
перевір
ки, 
облік,
аналіз,
звіти

Інформа
ція,
нарада
при
директо
рові

Дирек
тор
НВК,
Голов
ний
бухга
лтер

13.01
-
17.01

Стан
використан
ня
енергоресу
рсів,
теплоносіїв
та 
водопостач
ання

Забезпечен
ня  економії
витрат
згідно  з
лімітами.

1.  Дотримання
правил ТБ.
2.  Наявність  та
справність
лічильників.
3.  Забезпеченість
індивідуальними
засобами захисту.
4.  Ведення
необхідної
документації.

Рейди-
перевір
ки,
обстеж
ення,
аналіз
докуме
нтації

Нарада
при 
директо
рові,
інформа
ція

ЗДАГ
Р,
дирек
тор
НВК

Підготовка
до робочого
дня
педпрацівн
иків.

Готовність
вихователя
до
проведення
навчально-
виховного
процесу.

1.  Наявність  плану
освітньо-виховноі
роботи з дітьми.
2.  Журнал
відвідування  дітьми
групи.
3.  Матеріал  для
роботи  на  заняттях
згідно з планом.
4.  Наочний  або
ілюстрований
матеріал.
5.  Словесний
матеріал  (вірші,
загадки, прислів’я та
інше),  який  буде

Аналіз
планів,
співбес
іди  з
виховат
елями,
перегля
д
докуме
нтаціі,
матеріа
лу.

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція.

ЗДНР



використовуватись
протягом дня.
6.  Виносний
матеріал  для  труда
на прогулянці.
7.  Атрибути  для
рухливих ігор.
8.  Обізнаність
педагога  у
послідовності
виховних  заходів  в
групі.

20.01
-
24.01

Результати
I
(шкільного)
та  II
(міжінтерна
тного)
етапу
Всеукраїнсь
ких
олімпіад  з
базових
дисциплін у
2013/2014
н.р.

Виявлення 
та розвиток
обдаровано
ї молоді, 
формуванн
я творчого 
покоління, 
підвищення
інтересу 
школярів 
до 
поглиблено
го вивчення
базових 
навчальних
предметів

1.  Організаційна
робота.
2.  Використання
організаційно-
методичних 
   рекомендацій  в
проведенні  І
(шкільного)  та  ІІ
(міжінтернатного)
етапів
Всеукраїнських
учнівських  олімпіад
з  базових
дисциплін.
3.  Оформлення
звітів  про
результати  І
(шкільного  )   та  ІІ
(міжінтернатного)
етапів   учнівських
олімпіад,  рівень
підготовки  учнів
вчителями НВК.

Аналіз,
докуме
нтація,
співбес
іди,
обгово
рення.

Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ

ЗДНР

20.01
-
24.01

Результати
контролю
за
проходжен
ням
співробітни
ками
закладу
обов’язкови
х
профілакти
чних
медичних

Своєчасніс
ть
медичного
обстеження
співробітни
ків

1.Вивчення
медичного
обстеження
співробітників

Робота
з
результ
атами
обстеж
ення

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР



оглядів
27.01
-
31.01

Контроль за
виконанням
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно  з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання
співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Звіти
співроб
ітників
за
місяць, 

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР

Організація
профілактик
и ГРЗ 

Контроль
якості  та
своєчасног
о
проведення
профілакти
ки

1.Проведення
точеного  масажу  на
процедурах ЛФК.
2.Фармакопрофылак
тика.
3.Вітамінопрофілакт
ика.

Аналіз
захвор
юванос
ті  після
провед
еної
профіл
актики

Монітор
инг
захворю
ваності
на
ГРЗ,звіт

ЗДМР

03.02
-
07.02

Контроль  за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

Контроль за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо
уроків  (занять)
тощо.

Перевір
ка
наявно
сті
необхід
них
планів
та
матеріа
лів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР

Про  стан
ведення
класних
журналів 

Контроль
якості  за
своєчасніст
ю  ведення
класних
журналів 

1. Своєчасність
2. Відповідність
нормативно-
правовим
документам.
3. Охайність
ведення 

Аналіз,
довідка

Нарада
при
директо
рі 

ЗДНР 

Перевірка
дозування
класних  та
домашніх
робіт

Дотриманн
я 
санітарно-
гігієнічних 
норм 
навчальног
о 
навантажен

1.  Нормативність
дозування класних і
домашніх завдань. 
2. Система роботи та
якість  перевірки
письмових робіт.
3. Контроль  за
ліквідацією

Рейди-
перевір
ки, 
аналіз, 
співбес
іди, 
методи
чні 

Предмет
ні м/о, 
інформа
ція

ЗДНР,
ЗДМР
,
голов
и м/о



ня учнів. 
Запобіганн
я 
перевтоми 
учнів

недоліків, виявлених
під  час  перевірки
єдиного
орфографічного
режиму 

поради

10.02
-
14.02

Стан
ведення
щоденників
учнів.

Дотриманн
я  вимог  до
ведення
щоденників
.

1.  Нормативність
ведення  щоденників
учнями.
2.  Робота  класних
керівників  з  цього
питання.
3.  Зв’язок батьків зі
школою.

Рейди-
огляди,
бесіди,
аналіз

М/о
класних
керівни
ків

ЗДНР

Виконання
ортопедреж
иму  та
корсетоліку
вання

Контроль
виконання
призначень 

1.  Контроль
виконання
корсетного  режиму
вчителями,
вихователями,
лікарями 
2.  Контроль
виконання  ортопед-
режиму  лікарем-
ортопедом 

Контро
ль  під
час
різних
режимн
их
момент
ів 

Нарада
при
директо
рі

ЗДМР

Організація
роботи  з
батьками:

Надання
інформацій
ної,
просвітниц
ької
допомоги.

1.Ведення  книги
відомостей  про
дітей та іх батьків.
2.Проведення  бесід
та  консультацій  з
батьками.
3. Періодичність
змінності інформації
для  батьків  у
батьківських
куточках.

Перегл
яд
докуме
нтаціі,
матеріа
лу 

Нарада
при 
директо
рові,
інформа
ція

ЗДНР

17.02
-
21.02

Тематична
перевірка
стану
викладання
біології  та
хімії

Виявлення
впливу
уроків хімії
та  біології
на  рівень
сформован
ості
життєвозбе
рігаючих
компетенці
й  та
екологічног
о  мислення
в учнів.

1.  Відповідність
викладання
предмета  сучасним
вимогам
2.Формування
життєвозберігаючих
компетенцій  на
уроках 
3.Стимулювання
продуктивної
творчої діяльності
4.Підготовка до ЗНО
11 класу.

Відвіду
вання
уроків,
співбес
іди

Довідка,
нарада
при
директо
рі,
наказ,
м/о
початко
вої
школи

ЗДНР



24.02
-
28.02

Стан
роботи з 
обдаровани
ми дітьми

Аналіз 
умов 
підготовки 
обдаровано
ї молоді та 
творчої 
діяльності 
вчителів

1.  Аналіз  підсумків
роботи  вчителів  з
обдарованими  та
здібними учнями .
2.  Аналіз
діагностики  учнів
школи.
3.  Перевірка  якості
виконання  планів
роботи  з
обдарованими
дітьми.
4. Контроль  рівня
занять  з  підготовки
учнів  до  олімпіад,
захисту  МАН  та
інших  конкурсів  по
їх результативності.

Аналіз,
діагнос
тика,
співбес
іда

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

ЗДНР,
практ
ичний
психо
лог 

Контроль за
виконанням
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно  з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання
співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Звіти
співроб
ітників
за
місяць

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР

03.03
-
07.03

Тематични
й  контроль
роботи
молодих
спеціалістів

Вивчення
професійно
го  росту
молодих
спеціалістів

1.  Відповідність
проведення  уроків
вимогам  Державних
програм.
2.  Ведення
документації,
планування,
використання
методичної
літератури.
3.  Аналіз  методів
проведення  уроків,
їх ефективність.

Співбес
іда,
аналіз,
відвіду
вання
уроків

Інформа
ція  до
засіданн
я школи
молодог
о
вчителя

ЗДНР



10.03
-
14.03

Стан
відвідуванн
я
навчальних
занять
учнями

Профілакти
ка
правопору
шень,

1 .Стан відвідування
занять учнями.
2.Робота  класних
керівників  стосовно
запобігання
безпричинних
пропусків  занять
учнями.
 3.Зв’язок  класних
керівників   з
батьками.

Рейди-
перевір
ки,
спостер
еження,
бесіди,
співбес
іди,
аналіз.

Інформа
ція,
нарада
при
директо
рові,
довідка.

ЗДВР,
ЗДМР
,
дирек
тор
НВК

Перевірка
стану
викладання
географії

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
навчальног
о процесу.

1.Формування
основних  видів
компетентностей
учнів  на  уроках
географії.
2.  Шляхи
формування
самоосвіти  і
саморозвитку учнів.
3.Стимулювання
продуктивної
творчої діяльності
4.  Підготовка  до
ЗНО,  рівень  роботи
учнів з картою.

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
уроків,
нарада
при 
директ
орові,
співбес
іда  з
вчителя
ми  та
учнями

Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ

ЗДНР

17.03
-
21.03

Ознайомле
ння
нормативно
-правовою
базою щодо
закінчення
2013/2014
н.р.

Ознайомле
ння
педколекти
ву  з
наказами,
інструкціям
и та 
інструктив
но-
методични
ми листами

1.  Вивчення
інструкцій.
2. Складання заходів
з  підготовки  та
проведення
Організованого
закінчення н.р.

Інформ
ація,
інструк
таж

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція,
наказ

Дирек
тор
НВК,
ЗДНР

Захворюван
ість  на  ГРЗ
серед
вихованців

Моніторинг
профілакти
чної роботи
ГРЗ

1.Аналіз
захворюваності  на
ГРЗ  по  класам,
віковим підгрупам.
2.Моніторинг
захворюваності  за
останні 3 роки.

Аналіз
статист
ичних
даних

Нарада
при
директо
рові,
Інформа
ція.

ЗДМР

Моніторінг
фізкультур
но-

Визначення
якості
фізкультур

Аналіз  об’єктів
моніторингу: 
-  ранкова

Відвіду
вання 
усіх 

Нарада 
при 
директо

ЗДНР



оздоровчої
роботи  з
дошкільник
ами

но-
оздоровчої
роботи  та
створення
умов  для
достатньої
рухової
активності
дошкільник
ів.

гімнастика;
- фізхвилинки;
-  фізкультурні
заняттч;
- загартування;
-  гімнастика
пробудження;
- спортивні свята;
- розваги; 
- дні здоров я;
-фізкомплекси  на
прогулянці;
- рухливі ігри;
-  пішохідні
переходи.

режимн
их 
момент
ів, 
аналіз

рові,
Інформа
ція

24.03
-
28.03

Підготовка 
до 
виконання 
ремонтних 
робіт у 
2014 році

Плануванн
я роботи з 
підготовки 
та 
проведення
ремонту 
школи

1. Облік приміщень,
які  підлягають
ремонту.
2.  Планування
роботи  технічного
персоналу на літо.
3.  Інформація
завідуючих
кабінетами  про
підготовку
навчальних
приміщень  до
наступного
навчального року.
4.  Контроль  за
станом меблів.

Інформ
ація, 
рейд-
перевір
ка

Нарада
при
директо
рові 

ЗДАГ
Р

Стан 
викладання 
правознавст
ва

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
навчальног
о процесу .

1.  Формування
основних  видів
компетентностей
учнів  на  уроках
правознавства
2.  Шляхи
формування
самоосвіти  і
саморозвитку учнів
3.Стимулювання
продуктивної
творчої діяльності.

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
уроків,
нарада
при
директ
орові,
співбес
іда  з
вчителя
ми  та
учнями

 Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ.

ЗДНР



Про
дотримання
та
реалізації
Закону
України
«Про
засади
державної
мовної
політики»
та  інших
нормативни
х
документів
з  питань
розвитку  та
впроваджен
ня
державної
мови

Стан
роботи  з
роз’яснення
основних
напрямків
державної
мовної
політики  в
школі

1. Виконання Закону
України  «Про
засади  державної
мовної політики»
2.  Робота
методичних
об’єднань  з  даного
питання.
4.  Реалізація
Концепції
національного
виховання.
5.  Виконання
заходів  та  інших
нормативних
документів з питань
розвитку  та
впровадження
державної мови.

Вивчен
ня 
докуме
нтації,
аналіз,
співбес
іда,
відвіду
вання
уроків

Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ, 

ЗДНР

24.03
-
28.03

Контроль за
виконанням
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно  з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання
співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Звіти
співроб
ітників
за
місяць 

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР

Контроль  за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

Контроль за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо
уроків  (занять)
тощо.

Перевір
ка
наявно
сті
необхід
них
планів
та
матеріа
лів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР

07.04
-

Наступніст
ь  у

Відстеженн
я  рівня

1.  Виявлення  рівня
загальноосвітньої

Відвіду
вання

Нарада
при

ЗДНР,
ЗДВР



11.04 навчанні  та
вихованні
учнів  4-х
класів

загальноосв
ітньої
підготовки
учнів  4-х
класів та їх
рівень
вихованості

підготовки учнів 4-х
класів.
2.  Виявлення  рівня
психологічної
підготовки  учнів  до
переходу в школу ІІ
ступеня.
3.  Стан  виховної
робот з учнями.
4.  Контрольні  зрізи
знань  з  основних
предметів.
5.  Відвідування
уроків у 4-х класах.

уроків,
години
спілкув
ання,
спостер
еження,
бесіда,
аналіз

директо
рові,
довідка,
наказ

14.04
–
18.04

Стан
викладання
української
мови  та
літератури

Виявлення
рівня
використан
ня
можливост
ей  уроку
для
розвитку
мовлення
учнів

1.  Відповідність
проведення  уроків
вимогам  Державних
стандартів
2.  Формування  у
школярів  вмінь  та
навичок
використання
різноманітних
засобів мови.
3.Методичний
аспект  викладання
предмету.

Відвіду
вання
уроків,
співбес
іди

Довідка,
нарада
при
директо
рі,
наказ,
м/о
початко
вої
школи

ЗДНР

Про
попередню
виписку
учнів  з  КЗ
«Харківськ
ий
санаторний
НВК №13».

Аналіз
стану
здоров’я
вихованців,
які
закінчили
курс
лікування 

1. Контрольні
рентген  знімки
хребта 
2. Огляд  лікаря-
ортопеда
3. Висновок  про
стан  здоров’я  та
результати
лікування

Засідан
ня
ШМПК

Нарада
при
директо
рові,

ЗДМР

21.04
-
25.04

Вивчення
стану
організації
профорієнт
аційної
роботи.

Визначення
рівня
організації
профорієнт
аційної
роботи

1.Інформаційнезабез
печення  організації
профорієнтаційної
роботи.
2. Умови організації
НВП  щодо  якісної
профорієнтаційної
роботи  з  батьками,
учнями  та
вчителями.

Аналіз
докуме
нтації,
співбес
іда.

Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ

ЗДНР,
ЗДМР

Про  роботу
щодо

З’ясувати
рівень

1. Семестрове  та
річне  оцінювання

Аналіз Нарада
при

ЗДНР 



виконання
інструкції
про
закінчення
навчальног
о року

дотримання
вимог
нормативно
-правових
документів
щодо
закінчення
навчальног
о року  

учнів.
2.  Об’ктивність
оцінювання 
3.  Виконання
навчальних  планів
та програм.
4.  Нагородження
учнів. 

директо
рі 

21.04
-
25.04

Стан
санітарно-
просвітниц
ької  роботи
у 2013/2014
н. р.

Аналіз
проведеної
роботи

1.Вивчення
проведених  бесід,
лекцій,
відеофільмів.
2.Вивчення  запитів
вихованців.

Журна
л
обліку
санпро
світроб
оти

Нарада
при
директо
рі, звіт

ЗДМР

28.04
-
04.05

Контроль за
виконанням
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно  з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання
співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Звіти
співроб
ітників
за
місяць 

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР

28.04
-
04.05

 Аналіз
роботи  з
гіперактивн
ими учнями
у 2013/2014
н.р.

Аналіз
роботи

1.Вивчення
проведеної роботи.
2.Вивчення
результатів роботи з
гіперактивними
дітьми

Робота
з
планом
.
Вивчен
ня
докуме
нтів  з
провед
еної
роботи

Нарада
при
директо
рові

Голов
а
робоч
ої
групи

Контроль  за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за
формальним

Контроль за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків
(занять)   за

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,
дидактичного
матеріалу  щодо

Перевір
ка
наявно
сті
необхід
них
планів

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР



и ознаками формальним
и ознаками

уроків  (занять)
тощо.

та
матеріа
лів

05.05
-
08.05

Перевірка
техніки
читання
учнів  1-4-х
класів

Моніторинг
якості
техніки
читання
учнів  1-4-х
класів

1. Відстеження  і
порівняння  якості
техніки  читання  з
результатами  за  І
семестр  2013-2014
н.р.
2. Співвідношення
техніки  читання   й
розуміння тексту.
3. Розуміння  й
виділення головного
в  прочитаному
учнями.
4. Складання
статистичних  звітів.

Відвіду
вання
уроків,
співбес
іда,
аналіз

М/о
вчителів
почат.
класів,
довідка,
наказ

ЗДНР

12.05
-

16.05

Аналіз угод
про
співпрацю
школи  з
вищими
навчальним
и закладами

З’ясувати
рівень
роботи  та
відповідніс
ть
нормативно
-правової
бази  з
питання
співробітни
цтва з ВНЗ

1. Ознайомлення
класних  керівників
та  випускників  з
правилами
оформлення  угод  з
ВНЗ.
2. Аналіз  угод про
співробітництво  та
відповідність  їх
нормативно-
правовій базі.

Аналіз
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

ЗДНР

Річні
контрольні
роботи
учнів  1-4
класів

Вивчення
рівня
навчальних
досягнень
учнів

1. Рівень 
сформованості 
учнівських 
компетенцій 
відповідно до вимог 
державних програм.
2.  Кількісний  та
якісний  аналіз
підсумків
контрольних  робіт
за 2013-2014 н.р.

Річні
к/р,
аналіз

Предмет
ні м/о

ЗДНР

Методични
й  рівень
проведення
освітньо-
виховного
процесу.

Визначення
рівня
володіння
методикою
навчання та
виховання

1. Проведення
різних  видів
контролю  за
навчально-виховним
процесом.

Аналіз
докуме
нтації,
співбес
іда.
Відвіду
вання
занять,

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

ЗДНР



режимн
их
момент
ів.

Результатив
ність
освітньо-
виховного
процесу  за
навчальний
рік

Виявлення
рівня
сформован
ості  знань,
умінь  і
навичок
дітей  за
павчальний
рік.

1. Режимні
моменти.
2. Підсумкові
заняття.

Відвіду
вання
занять,
співбес
іда,
аналіз

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

Вихов
ателі

Робота
щодо
отримання,
реєстрації
та
заповнення
документів
про  освіту
учнів
навчально-
виховного
комплексу.
Робота  з
книгами
обліку  та
реєстрації
документів
про освіту.
Аналіз
роботи
комісії
громадсько
го
контролю
харчування
вихованців

Аналіз
роботи

1.Вивчення
результатів
проведеного
контролю  та
висновків.

Робота
з
планом
.
Вивчен
ня
докуме
нтів  з
провед
еної
роботи

Нарада
при
директо
рові

Голов
а
комісі
ї
грома
дськог
о
контр
олю
харчу
вання
дітей

19.05
-
23.05

Контроль  за
підготовкою
учителів
(виховатлів)
до  уроків

Контроль за
якісною
підготовкою
учителів
(виховатлів)

1.Перевірка
наявності
календарного
планування,
поурочних  планів,

Перевір
ка
наявно
сті
необхід

Книга
контрол
ю

ЗДНР
ЗДВР



(занять)   за
формальним
и ознаками

до  уроків
(занять)   за
формальним
и ознаками

дидактичного
матеріалу  щодо
уроків  (занять)
тощо.

них
планів
та
матеріа
лів

Підсумки
успішності
та  рівня
навчальних
досягнень
за
2013/2014
навч. рік

Проаналізу
вати  стан
успішності
та  рівень
навчальних
досягнень
учнів  за
навчальний
рік,
формуванн
я
пріоритетн
их
напрямків
розвитку
школи

1.  Аналіз  роботи
НВК  з  реалізації
поставлених цілей в
2013/2014 н.р.  щодо
досягнення  високих
показників.
2.  Виявлення
ефективних  шляхів
щодо  усунення
недоліків  та
перспективне
планування  на
новий  навчальний
рік.

Звітува
ння,
аналіз,
перспе
ктивне
планув
ання

Статист
ичні
звіти,
перспек
тивний
план
розвитк
у
школи,
педрада

ЗДНР

Стан
роботи
школи  з
фінансово-
господарсь
кої
діяльності

Підведення
підсумків
виконання
бізнес-
плану  та
ремонту
школи

1.  Наявність
нормативної
документації,  звітів,
інформації.
2.  Реєстрація
матеріальних
цінностей  в  РУО
(документація).
3.  Якість
проведеного
ремонту.

Перевір
ка,
огляд,
аналіз

Інформа
ція,
нарада
при
директо
рові

Голов
ний
бухга
лтер,
Дирек
тор
НВК

Виконання
навчальних
планів  та
програм

Перевірка
виконання
навчальних
планів  та
програм

1.  Аналіз  ведення
документації.
2.Стан  роботи
вчителів-
предметникіів.

Перевір
ка
класни
х
журнал
ів

Нарада
при
директо
рові,
довідка,
наказ

ЗДНР

Організація
дитячого
харчування

Аналіз
організації
дитячого
харчування
у 2012/2013
навчальном
у році

1.Перевірка  ведення
документації  по
харчуванню
вихованців.
2.Аналіз  постановки
дітей на харчування.
3.Виконання
харчових  норм  по
підгрупам
4.Виконання наказів

Аналіз
звітів
дієтичн
ої
сестри ,
аналіз
викона
ння
наказів
з

Нарада
при
директо
рові,
Наказ

ЗДМР



з  організації
харчування
вихованців.

харчува
ння,
результ
ати
роботи
комісії
з
громад
ського
контро
лю.

Організація
літнього
оздоровчог
о періоду.

Створення
відповідних
умови  для
зміцнення
імунітету
та
оздоровлен
ня  дітей  з
використан
ням
факторів(  з
агартуванн
я
сонцем,вод
ою,
повітрям).
Забезпечен
ня
всебічного
розвитоку
дітей,
закріплення
набутих
знань умінь
та  навичок
у  всіх
сферах
життєдіяль
ності.

1. Робота з кадрам, з
дітьми, з батьками.
2. Організаційно - 
педагогічна робота.
3. Лікувально-
профілактична 
робота.
4. Оснащення 
педагогічного 
процесу. 
5.Контрольно-
аналітична
діяльність.
6.  Адміністративно-
господарська робота

Аналіз
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція

ЗДВР

26.05
-
30.05

Контроль за
виконанням
лікувальни
х процедур

Аналіз
роботи

1.Проведення
лікувальних
процедур  згідно  з
протоколом
лікування
сколіотичної
хвороби.
2.  Виконання

Звіти
співроб
ітників
за
місяць 

Загальн
ий  звіт
по
закладу

ЗДМР



співробітниками
робочого
навантаження згідно
з  наказами
Міністерства
охорони здоров’я.

Стан
ведення
медичної
документац
ії

Аналіз
ведення
документац
ії
відповідно
до
затверджен
ої
номенклату
ри

1.Перевірка
наявності
номенклатурної
документації,
оформлення.
2.Контроль
своєчасного  та
вірного  заповнення
номенклатурної
документації.

Перевір
ка
номенк
латурн
ої
докуме
нтації

Методи
чне
об’єдна
ння
медичн
их
працівн
иків

ЗДМР

Аналіз
роботи
ШМПК

Аналіз
ведення
документац
ії  та
виконаної
роботи

Вивчення
протоколів ШМПК.
2.Виконання річного
плану

Робота
з
докуме
нтаціє
ю

Нарада
при
директо
рові

ЗДМР

Перевірка
діловодства
і  ведення
шкільної
документац
ії

Аналіз
нормативно
сті  ведення
вчителями
шкільної
документац
ії

1.  Перевірка
класних  журналів,
журналів
факультативів  та
індивідуальних
занять.
2.  Виконання
навчальних  планів  і
програм.
3.Об’єктивність
оцінювання
навчальних
досягнень учнів.

Аналіз
докуме
нтації
та
звітів.

Нарада
при
директо
рові,
наказ,
довідка

ЗДНР

02.06
-
06.06

Робота
медичної
частини  у
2013/2014
навчальном
у році

Провести
моніторинг
наданих
послуг

1.Моніторинг
статистичних  даних
виконання
лікувальних
процедур.
2.Моніторинг  стану
здоров’я вихованців.
3.Аналіз
профілактичної
роботи

Статис
тичні
звіти за
навчаль
ний рік

Нарада
при
директо
рі, наказ

ЗДМР

Стан
роботи  з
попереджен

Перевірка й
підведення
підсумків

1.  Аналіз
профілактичної
роботи  в  школі  з

Співбес
іда,
аналіз

Нарада
при
директо

ЗДВР,
практ
ичний



ня  и
профілакти
ки
злочинів,
правопору
шень  серед
учнів  за
навчальний
рік

роботи даного питання.
2.  Стан  роботи
класних керівників з
учнями  девіантної
поведінки.
3. Робота шкільного
психолога.
4.  Відвідування
навчальних  занять
учнями  (виконання
ЗУ  “Про  загальну
середню освіту”

рові психо
лог 

Стан
роботи  з
попереджен
ня дитячого
травматизм
у  за
навчальний
рік

Підведення
підсумків
роботи
школи  з
даного
питання

1. Аналіз  стану
роботи  школи  з
профілактики
дитячого
травматизму  серед
учнів.
2. Якість
проведення  бесід  з
ПДТ.
3. Аналіз  ведення
документації.

Відвіду
вання
уроків,
бесіди,
аналіз
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові,
довідка.

ЗДВР

Стан
проведення
гурткової
роботи

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
роботи
гуртків.

1. Аналіз виконання
запланованих
заходів.
2. Різноманітність та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів  виховної
роботи.
3.  Стимулювання
продуктивної
творчої діяльності

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
занять, 
співбес
іда  з
керівни
ками
гуртків
та
учнями

Нарада
з
керівни
ками
гуртків,
книга
ВШК.

ЗДВР

Організація
годин
самопідгото
вки

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
самопідгот
овки.

1.  Аналіз  якості
виконання домашніх
завдань.
2. Різноманітність та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів
організації
виконання домашніх
завдань .

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
годин
самопід
готовки
,
співбес

 Нарада
з
вчителя
ми  та
виховат
елями,
книга
ВШК.

ЗДВР



іда  з
виховат
елями
та
учнями

Проведення
виховних
годин
вихователів

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
виховних
годин
вихователів.

1. Аналіз організації
виховних  годин
вихователів.
2. Різноманітність та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів
організації виховних
годин.
 

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
виховн
их
годин, 
співбес
іда  з
виховат
елями
та
учнями

Нарада
з
вчителя
ми  та
виховат
елями,
книга
ВШК.

ЗДВР

Проведення
виховних
годин
класних
керівників

Перевірка
змісту,
форми  та
методів
організації
виховних
годин
класних
керівників.

1. Аналіз організації
виховних  годин
класних керівників.
2. Різноманітність та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів
організації виховних
годин.
 

Вивчен
ня
докуме
нтації,
відвіду
вання
виховн
их
годин, 
співбес
іда  з
класни
ми
керівни
ками та
учнями

 Нарада
з
вчителя
ми  ,
книга
ВШК.

ЗДВР

Спостереже
ння  за
режимом
дня

Перевірка
дотримання
режиму дня
.

1.  Аналіз
дотримання  режиму
дня.

Спостер
еження
за
режимо
м дня

 Нарада
з
вчителя
ми   та
виховат
елями,
книга
ВШК.

ЗДВР



Експертиза
якості
виховання

Проаналізу
вати  стан
виховної
роботи
відповідно
до  плану
роботи  на
рік

4. Аналіз
виконання
запланованих
заходів.
5. Різнома
нітність  та
доцільність
організаційно-
педагогічних  форм
та  методів  виховної
роботи.

Аналіз
планів,
співбес
іди  з
класни
ми
керівни
ками,
виховат
елями

Нарада
класних
керівни
ків  та
виховат
елів,
експерти
за

ЗДВР

09.06
-

13.06

Контроль за
виконанням
рішень,
прийнятих
протягом  ІІ
семестру

Перевірка
виконання
прийнятих
рішень та
відповіднос
ті
навчально-
виховного
процесу
загальнодер
жавним
установкам,
наказам,
розпорядже
нням
МОНУ,
ДНО
ХОДА

1. Виконання рішень
усіх  підрозділів
закладу.
2  Виконання
розпоряджень  та
рішень  вищих
органів освіти.

Аналіз
докуме
нтації

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція.

Адмін
істрац
ія,
Дирек
тор
НВК

Підсумки
виховної
роботи за
2012-2013
н.р.

Аналіз
виховної
роботи  в
школі  та
формуванн
я
пріоритетн
их
напрямків
виховання
учнів

1.  Реалізація
основних  напрямків
виховної роботи.
2.  Виховні  заходи
як  обов’язкова
умова  формування
вихованості учнів.
3. Аналіз роботи м/о
класних  керівників
та класоводів.

Аналіз
інформ
ації,
докуме
нтації
відпові
дальни
х
виховн
их
заходів,
бесіди,
анкетув
ання.

Нарада
при
директо
рові
,Нарада
з
класним
и
керівни
ками  та
виховат
елями,
довідка,
наказ

ЗДВР



16.06
-
20.06

Контроль за
виконанням
прийнятих
рішень  за
ІІ-й семестр
(картотека)
 

Якісне  і
своєчасне 
виконання
прийнятих
рішень

Накази 
Педрада
Нарада  при
директорові
Заходи по школі
Річний план 

Вивчен
ня
докуме
нтації,

Інформа
ція,
нарада
при 
директо
рові,
наказ

Дирек
тор
НВК

16.06
-
20.06

Облік  руху
вихованців

Вивчити
облік  руху
учнів
протягом
навчальног
о року

Аналіз  мережі   та
контингенту  учнів
(вибуло,  прибуло,
випущено)

Перевір
ка
наказів,
довідок
,
алфавіт
ної
книги

Нарада
при
директо
рові,
інформа
ція,
наказ

Дирек
тор
НВК



2.4. Наради при директорі

ЗМІСТ ПИТАНЬ ТЕРМІН ВІДПОВІДАЛЬНІ

Серпень

Про підготовку медичної частини до прийому
вихованців

12.08 ЗДМР

Аналіз  контролю за  медичним обстеженням
співробітників закладу

12.08. ЗДМР

Результати  аналізу  роботи  з  набору
вихованців до закладу

19.08 ЗДМР

Про  стан  готовності  школи,  дошкільного
відділення до нового навчального року. 

19.08 ЗДАГР

Про  стан  охорони  праці  та  безпеки
життєдіяльності в НВК.

19.08 ІОП

Про організацію Свята знань. 19.08 ЗДВР

Про проведення засідання педради 27.08 ЗДНР

Про  комплексування  класів,  дошкільної
групи, шкільна мережа

27.08 Директор, секретар

Про  результати  набору  учнів  на  2013/2014
навчальний рік.

27.08 ЗДМР, ЗДНР

Про  розподіл  тижневого  навантаження
вихователів.

27.08 ЗДВР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

27.08 Директор, бібліотекар

Вересень

Про планування роботи на вересень 02.09 Директор, заступники

Про  комплектування  навчально-виховного
комплексу  педагогічними  та  медичними
кадрами 

02.09 Директор

Про результати медичного  обстеження учнів. 02.09 ЗДМР

Про підсумки організації літнього відпочинку
вихованців

02.09 ЗДВР



 Про  працевлаштування  учнів  9-х  та  11-х
класів, які випустилися зі школи у 2012 році

09.09 ЗДНР

Про  забезпеченість  навчально-методичними
посібниками та  навчальними програмами

09.09 ЗДНР

Про  стан  забезпечення  учнів  підручниками,
довідковою  та  методичною  літературою.
Організація роботи бібліотеки

09.09 ЗДНР, бібліотекарі

Про оформлення навчальних кабінетів 09.09 ЗДНР

Про  організацію  обліку  дітей  пільгових
категорій

16.09 ЗДВР

Про  стан  ведення  шкільної  документації,
нормативність її ведення

16.09 Директор, заступники,
секретар

Про  організацію  роботи  щодо  запобігання
корупційним діям

16.09 Директор

Про атестацію медичних працівників 09.09 ЗДМР

Відповідність меблів віковим і фізіологічним
особливостям учнів

09.09 ЗДМР

Про організацію роботи гуртків 16.09 ЗДВР

Про організацію  профілактики ГРЗ 16.09 ЗДМР

Про планування роботи закладу на жовтень 23.09 Директор, заступники

Про  якість  планування  виховної  роботи  в
класних колективах 

23.09 ЗДВР

Про  результати  контроля  за  виконання
режимних моментів

23.09 ЗДМР, ЗДВР, ЗДНР

Про запровадженя системи стимулювання та
мотивації  працівників  закладу  з
використанням кваліметричного підходу

23.09 Директор

Організація роботи з гіперактивними дітьми 23.09 ЗДМР

Про стан  ведення  шкільної  документації  на
початок навчального року

23.09 ЗДНР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

02.09
09.09
16.09
23.09

Директор, бібліотекарі

Жовтень



Аналіз роботи за вересень 30.10 Директор, заступники 
Про відвідування учнями закладу  30.10 ЗДМР
Про дотримання санітарно-гігієнічних норм в
організації навчально-виховного процесу

07.10 ЗДМР

Виконання  режиму  дня  педагогічними
працівниками та вихованцями

30.10 ЗДВР

Про  організацію  роботи  з  дітьми,  які
потребують особливої педагогічної уваги

07.10  ЗДНР, ЗДВР
практичний психолог,

Про  підготовку  до роботи КЗ «Харківський
санаторний  НВК  №13»  в  осінньо-зимових
умовах

07.10 ЗДАГР

Про організацію роботи атестаційної комісії 07.10 ЗДНР

Про  організацію  роботи  щодо  запобігання
корупційним діям

07.10 Директор 

Аналіз  результатів  диспансерного  огляду
лікарем-ортопедом  та  виконання
ортопедрежиму

14.10 ЗДМР

Про  організацію  психолого-педагогічного
супроводу  навчально-виховного  процесу  в
закладі

14.10 Психолог

Організація харчування вихованців 21.10 ЗДМР

Про результати перевірки щоденників 21.10 ЗДНР

Про  перевірку  стану  фізкультурно  –
оздоровчої  роботи  і  трудового  виховання
учнів

21.10 ЗДНР
ЗДМР
ЗДВР

Про  зайнятість  учнів  у  різноманітних
позашкільних закладах

21.10 ЗДВР

Про  стан  виконання  державної  програми
дитячої безпритульності і бездоглядності

21.10 ЗДВР

Аналіз роботи за жовтень 28.10 Директор, заступники 

Про  стан  викладання  фізичної  культури  та
основ здоров’я 

28.10 ЗДНР

Про  удосконалення  системи  організації
чергування по школі

28.10 Директор, заступники

Про  стан  організації  і  проведення  І
(шкільного) етапу Всеукраїнських олімпіад

28.10 ЗДНР

Про  перевірку  змісту,  форми  та  методів
організації виховних годин вихователів.

28.10 ЗДВР

Про стан виконавчої дисципліни в школі. 28.10 ЗДНР



Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

30.10
07.10
14.10
21.10
28.10

Директор, бібліотекар

Листопад

Стан виконання плану роботи за жовтень 04.11 Директор, заступники 

Про  дотримання  лікувально-охоронного
режиму

04.11 ЗДМР

Про  організацію  самопідготовки  та
виконання режиму дня

04.11 ЗДВР

Аналіз медичної роботи НВК за І  чверть та
завдання на ІІ чверть 

04.11 ЗДМР

Про перевірку стану техніки безпеки та 
охорони праці

11.11 ІОП

Про  перевірку  змісту,  форми  та  методів
організації виховних годин класних керівників.

11.11 ЗДВР

Про  результати  рейду-перевірки
внутишкільного розпорядку

25.11 ЗДВР
ЗДНР
ЗДМР

Про стан проведення інструктажів з  учнями з
пожежної безпеки

18.11 ІОП

Про стан протипожежної безпеки території та
приміщень школи

18.11 ІОП

Стан роботи з попередження и профілактики
злочинів, правопорушень серед учнів 

18.11 ЗДВР

Моніторинг  лікування  неврологічних
захворювань 

25.11 ЗДМР

Про  вивчення  стану  викладання  іноземних
мов

25.11 ЗДНР

Про  диференційований  підхід  у  методичній
роботі щодо подолання педагогічних проблем
вчителів

25.11 ЗДНР

Про  ефективність  використання
енергоресурсів,  теплоносіїв  та
водопостачання

25.11 ЗДАГР



Про стан участі вихованців школи у ІІ етапі
Всеукраїнської  олімпіади  з  базових
дисциплін 

25.11 ЗДНР

Про  вивчення  стану  викладання  предметів
початкової школи

25.11 ЗДНР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

04.11
11.11
18.11
25.11

Директор, бібліотекар

Грудень

Про  стан  виконання  плану  роботи  на
листопад та планування роботи на грудень 

02.12 Директор, заступники 

Аналіз захворюваності учнів на ГРЗ та ГРВІ 02.12 ЗДМР

Про  ефективність  включення  батьків  у
медико-педагогічний процес

02.12 Психолог, соціальний
педагог

Про  роботу  з  пільговим  контингентом  за
індивідуальним планом 

09.12 Соціальний педагог 

Про стан виконання лікувальних процедур 09.12 ЗДМР

Про  організацію  проведення  шкільних
Новорічних свят

09.12 ЗДВР

Про  виконавську  дисципліну  у  1  семестрі
2012/2013 н.р.

16.12 Директор

Про стан роботи з гіперактивними дітьми 16.12 ЗДМР

Про  стан  використання  матеріальної  бази,
навчально-наочних посібників у кабінетах

23.12 ЗДНР

Про  діяльність  органів  учнівського
самоврядування

23.12 Педагог-організатор

Про стан контрольно-аналітичної діяльності з
питань виховної роботи

23.12 ЗДВР

Медичне  обслуговування  дітей  дошкільної
групи

23.12 ЗДМР

Аналіз  результатів  поглибленого  медичного
огляду

30.12 ЗДМР

Про  організацію  ведення  шкільної
документації  у  I  семестрі,  виконання
навчальних планів і програм

30.12 Заступники, секретар

Про  організацію  проведення  шкільних
канікул

30.12 Директор, заступники



Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

02.12
09.12
16.12
23.12
3012

Директор, бібліотекар

Січень

Про  роботу  медичної  частини  у  І  півріччі
2013/2014 навчального року

13.01 ЗДМР

Про виконання плану щеплень за 2013 рік 13.01 ЗДМР

Про  стан  використання  енергоресурсів,
теплоносіїв та водопостачання у 2013 році

13.01 ЗДАГР

Про  результати  виховної  роботи  у  1  півріччі
2012/2013н.р. Експертиза якості виховання.

13.01 ЗДВР

Про  стан  відвідування  басейна  у  1  півріччі
2012/2013 н.р

13.01 ЗДВР

Про   стан   втілення  в  практичну  роботу
проблеми, над якою працює колектив

20.01 ЗДНР

Аналіз психологічного супроводу навчально-
виховного процесу

20.01 Психолог 

Про  підготовку  до  фестивалю  педагогічної
творчості

20.01 ЗДНР

Про роботу комісії з громадського контролю
за харчуванням вихованців

20.01 ЗДМР

Про стан фінансово-господарської діяльності
НВК

20.01 Головний бухгалтер

Про  результати  I  (шкільного)  та  II
(міжінтернатного)  етапу  Всеукраїнських
олімпіад з базових дисциплін у 2012/2013 н.р.

28.01 ЗДНР

Про  вивчення,  узагальнення,  втілення
прогресивного  педагогічного  досвіду
вчителів школи та області

27.01 ЗДНР

Контроль за  проходженням співробітниками
закладу  обов’язкових  профілактичних
медичних оглядів

27.01 ЗДМР

 Про роботу Ради школи 27.01 ЗДВР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

13.01
20.01
27.01

Директор, бібліотекар

Лютий

Про  стан  роботи  з  попередження  дитячого
травматизму та протипожежної безпеки

10.02 ЗДВР



Про  стан  ведення  класних  журналів,
дозування домашніх робіт 

10.02 ЗДНР

Про  збереження  матеріально-технічної  бази
школи

10.02 ЗДАГР 

Про  результативність  залучення  дітей
пільгових  категорій  до  участі  у
загальношкільних  заходах

17.02 ЗДВР

Про  перевірку  змісту,  форми  та  методів
організації роботи гуртків.

17.02 ЗДВР

Про  виконання  ортопедрежиму  та
корсетолікування 

17.02 ЗДМР

Про стан викладання російської мови 24.02 ЗДНР

Про  організацію  роботи  з  обдарованими
дітьми

24.02 ЗДНР

Про стан викладання хімії та біології 24.02 ЗДНР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

10.02
17.02
24.02

Директор, бібліотекар

Березень

Про  стан  відвідування  навчальних  занять
учнями

03.03 ЗДМР

Ознайомлення з нормативно-правовою базою
щодо  організованого  закінчення  2013/2014
н.р.

03.03 ЗДНР

Про стан роботи з національно-патріотичного
виховання учнів

10.03 ЗДВР

Про  виконання  Концепції  реалізації
державної  політики  у  сфері  протидії
поширенню  наркоманії,  боротьби  з
незаконними обігом наркотичних речовин та
прекурсорів  на 2011-2015 роки

10.03 ЗДВР

Про роботу під час  весняних канікул 17.03 Директор, заступники 
Про  хід  атестації  педагогічних  працівників
НВК

17.03 ЗДНР

Про  стан  висвітлення  роботи  шкільної
бібліотеки на сайті навчального закладу

17.03 Бібліотекарі

Моніторинг  захворюваності  на  ГРЗ  серед
вихованців 

24.03 ЗДМР

Про  підготовку  до  виконання поточного  та
капітального ремонтів у 2014 році

24.03 ЗДАГР

Про стан викладання географії 24.03 ЗДНР



Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

03.03
10.03
17.03
24.03

Директор, бібліотека

Квітень

Про вивчення роботи  щодо реалізації Закону
України  «Про  засади  державної  мовної
політики» та інших нормативних документів
з  питань  розвитку  та  впровадження
державної мови

07.04 ЗДНР

Про  результати  участі  у  фестивалі
педагогічної майстерності

14.04 ЗДНР

Про  стан  виконання  Державної  програми
профілактики  правопорушень  на  період  до
2015 року

14.04 ЗДВР

Про  дотримання  наступності  у  навчанні  та
вихованні учнів 4-х класів

14.04 ЗДНР

Про завершення опалювального сезону 21.04 ЗДАГР

Про  попередню  виписку  учнів  з  КЗ
«Харківський санаторний НВК №13»

21.04 ЗДМР

Про  організацію  оздоровлення  вихованців
влітку 2014 року

21.04 ЗДВР

Про стан викладання української мови 28.04 ЗДНР

Про роботу щодо організованого закінчення
2013/2014 навчального року

28.04 ЗДНР

Про  стан  організації  профорієнтаційної
роботи

28.04 ЗДНР, ЗДМР, ЗДВР

Про стан санітарно-просвітницької роботи у
2013/2014 н. р.

28.04 ЗДМР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

31.03
07.04
14.04
21.04
28.04

Директор, бібліотекар

Травень

Про  підготовку  до  урочистого  відзначення
Дня Перемоги

05.05 ЗДВР

Про  організацію  оздоровлення  вихованців
пільгових категорій

05.05 ЗДВР

Про  роботу  з  гіперактивними  учнями  у
2013/20143 н.р.

05.05 ЗДМР, ЗДВР



Про  стан  роботи  НВК  з  фінансово-
господарської діяльності

12.05 Головний бухгалтер

Про  роботу  щодо  підготовки  до  нового
навчального року

12.05 Директор, заступники

Про підготовку до свята Останнього дзвоника 12.05 ЗДВР

Про  виконання  угод  про  співпрацю  НВК  з
вищими   та  професійними  навчальними
закладами.

19.05 Директор,
ЗДНР, ЗДМР, ЗДВР

Про результати роботи комісії з громадського
контролю харчування вихованців у 2013/2014
н.р.

19.05 ЗДМР

Про підсумки перевірки ведення діловодства
і шкільної документації

26.05 Директор

Аналіз  організації  харчування  вихованців  у
2013/2014 н.р.

26.05 ЗДМР

Про  виконання  навчальних  планів  та
програм, ведення шкільної документації 

26.05 ЗДНР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

05.05
12.05
19.05
26.05

Директор, бібліотекар

Червень

Про  підсумки  контролю  за  виконанням
рішень, прийнятих протягом ІІ семестру

02.06 Директор, секретар

Про  підсумки  роботи  шкільної  медико-
педагогічної комісії

02.06 ЗДМР

Про  роботу  медичної  частини  у  2013/2014
навчальному році.

09.06 ЗДМР

Про підсумки виховної роботи за 2013-2014
н.р.

09.06 ЗДВР

Про  підсумки  роботи  щодо  замовлення  та
видачі документів про освіту 

09.06 ЗДНР

Про  підсумки  навчально-методичної  роботи
2013/2014 н.р.

16.06 ЗДНР

Контроль за виконанням прийнятих рішень за
ІІ-й семестр (картотека)

09.06 Директор, секретар

Про  стан  роботи  з  попередження  дитячого
травматизму 

16.06 ЗДВР

Стан роботи з попередження и профілактики
злочинів, правопорушень серед вихованців

16.06 ЗДВР



Про  стан  роботи  з  попередження  дитячого
травматизму  за навчальний рік

16.06 ЗДВР

Ознайомлення  з  новинками  періодики  та
новими нормативними документами в галузі
освіти і науки

02.06
09.06
16.06

Директор, бібліотекар



2.5. Засідання педагогічної ради

Зміст роботи

Термін
виконан

ня
Відповідальні

Відмітка
про

виконання
1 2 3 4

Серпень
1.  Аналіз  роботи  медико-педагогічного
колективу  за  минулий  рік  та  завдання  на
2012/2013 навчальний рік
2. Обговорення та затвердження плану роботи
медико-педагогічного  колективу  на
2012/2013навчальний рік
3.  Про  підсумки  оздоровлення  дітей  влітку
2013 року.
4.  Про  підсумки  працевлаштування
випускників  в  навчально-виховного
комплекса.
5. Про соціальний захист учнів (вихованців).
6.Про  стан  роботи  щодо  профілактики
злочинності  та  правопорушень  серед  учнів
(вихованців)
7. Дитячийй травматизм.

Директор протокол

Жовтень
Проблеми  формування  мотивації  навчальної
діяльності  та  лікування  учнів  за  сучасних
умов.

Заступник
директора  з
навчальної роботи

протокол

Січень 
Превентивне виховання школярів. Директор,

заступник
директора  з
виховної роботи

протокол

Березень
Лікування  сколіотичної  хвороби  в  сучасних
умовах.

Директор 
Заступник
директора  з
медичної роботи

протокол

Травень
Про переведення учнів до наступних класів і
закінчення 2013/2014 н.року. 
Про випуск учнів 9-х і 11-х класів.
Обговорення  та  схвалення  робочого
навчального плану на 2014/2015 н.р.

Директор,
заступники
директора

протокол



2.6. Циклограма наказів

Зміст контролю
Відповідальні

Відмітка про
виконання

Серпень
Про  перевірку  готовності  школи  до  початку
навчального року й роботи в зимових умовах

ЗДАГР

Про  створення  комісії  з  перевірки  та
випробування спортобладнання

ІОП

Про організацію роботи з охорони праці ІОП
Про  підготовку  до  проведення  засідання
педагогічної ради

Директор

Про зарахування учнів до 1-х, 10-х класів. ЗДНР
Про організацію чергування в закладі у вихідні
та святкові дні

Директор

Про  посилення  контролю  за  дотриманням
учнями НВК ортопедичного режиму

ЗДМР

Про  відповідальність  за  збереження
імунобіологічних препаратів.

ЗДМР

Про роботу працівників НВК з попередження
різних отруєнь

ЗДМР

Про  організацію  роботи  з  дезінфекційними
засобами «Неохлор» та «Соліклор»

ЗДМР

Про  організацію  проведення  обов’язкових
профілактичних  медичних  оглядів  вихованців
НВК

ЗДМР

Про створення та організацію роботи шкільної
медико-педагогічної  комісії  у  2013/2014
навчальному році

ЗДМР

Про  організацію  проведення  обов’язкових
профілактичних медичних оглядів працівників
НВК.

ЗДМР

Про  організацію  контролю  за  санітарним
станом приміщень НВК

ЗДМР

Про  організацію  дитячого  харчування  в
2013/2014 навчальному році

ЗДМР

Про  посилення  контролю  за  організацією
постановки на харчування вихованців НВК

ЗДМР

Про повітряно-тепловий режим школи ЗДМР,ЗДАГР
Про  організацію  медичного  обслуговування
вихованців НВК у 2013/2014 навчальному році

ЗДМР

Про організацію роботи  комісії  громадського
контролю за якістю харчування вихованців на
2013/2014 навчальний рік.

ЗДМР

Про  організацію  та  проведення  свята  «Дня
знань»

ЗДВР

Про організацію виховної роботи на 2013/2014 ЗДВР



н.р.
Про  організацію  роботи  щодо  запобігання
дорожньо-транспортного,  побутового  та
дитячого травматизму

ЗДВР

Про  організацію  та  порядок  проведення
екскурсій  та  спортивно-масових  заходів  у
2013/2014 н.р.

ЗДВР

Про  розподіл  педагогічного  навантаження
вихователів на 2013/2014 н.р.

ЗДВР

Про створення тарифікаційної комісії Директор
Про призначення відповідальних за  навчальні
кабінети та класні кімнати

ЗДНР

Про  тарифікацію  вчителів,  які  знаходяться  у
відпустці по догляду за дитиною

ЗДНР

Про  тарифіковані  доплати  за  завідування
навчальними кабінетами

Директор

Про  тарифіковані  доплати  за  класне
керівництво

Директор

Про  розподіл  гурткової  роботи  на  2013/2014
н.р.

ЗДВР

Про затвердження  шкільної мережі Директор
Вересень
Про  розподіл  педагогічного  та  медичного
навантаження на 2013/2014 навчальний рік

ЗДНР,ЗДВР,
ЗДМР

Про внутрішнє сумісництво ЗДНР
Про затвердження розрахунку годин по НВК Директор
Про  призначення  відповідальних  за  ведення
класних журналів у 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  режим  роботи  комунального  закладу
«Харківський   санаторний   навчально-
виховний комплекс  №13» у 2013/2014 н.р.

Директор

Про  розподіл  годин  варіативної  складової
робочого навчального плану

ЗДНР

Про  доплату  вчителям  фізичної  культури  за
звання «Майстер спорту»

ЗДНР

Про  встановлення  посадових  окладів
заступникам директора на 2013 рік

Директор

Про  організацію  роботи  з  обдарованими   і
здібними учнями у 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  розподіл  функціональних  обов’язків  між
членами адміністрації на 2012/2013 навчальний
рік

Директор

Про  підсумки  проведення  літнього
оздоровлення та відпочинку дітей у 2013 році

ЗДВР

Про  організацію  роботи  закладу  щодо
попередження  злочинності  та  запобігання
дитячої бездоглядності серед неповнолітніх

ЗДВР



Про  заборону  тютюнопаління,  користування
мобільними  телефонами  у  приміщеннях
закладу

ЗДВР

Про  звільнення  від  уроків  фізичної  культури
(за потребою)

ЗДНР

Про стан ведення учнівських щоденників ЗДНР
Про  організацію  методичної  роботи  з
учителями  КЗ  «Харківський  санаторний  НВК
№13» в 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  затвердження  графіка  чергування
адміністрації,  вчителів  та  вихователів  у  І
семестрі 2013/2014 н.р.

Директор

Про  призначення  відповідальних  за
відвідуванням  учнями  (вихованцями)  занять,
виконавську  дисципліну  та  якісну  підготовку
педагогічних працівників до роботи

Директор

Про  створення  атестаційної  комісії  та
проведення атестації педагогічних працівників
у 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  зарахування  учнів  до  факультативів  у
2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  організацію  роботи  із  забезпечення
документами  про  освіту  випускників  9-х,11-х
класів 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  організацію  стану  вивчення  викладання
навчальних предметів у І семестрі:
фізичної культури, основ здоров’я, іноземної мови,
початкової школи.

ЗДНР

Про  надання  дозволу  вихованцям  щодо
проведення нічного сну в домашніх умовах  у
2013/2014 н.р.

ЗДМР

Про  надання  дозволу  на  самостійний  переїзд
учнями(вихованцями) НВК у 2013/2014 н.р.

ЗДМР

Про  надання  дозволу  вихованцям  щодо  їх
відвідування  позашкільних  навчальних
закладів м.Харкова у 2013/2014 н.р.

ЗДМР

Про проведення профілактичних заходів щодо
гострих респіраторних захворювань

ЗДМР

Про проведення  поглиблених  профілактичних
медичних  оглядів  вихованців  навчально-
виховного комплексу у 2013/2014 навчальному
році

ЗДМР

Про  організацію  роботи   з  гіперактивними
учнями у 2013/2014 навчальному році

ЗДМР

Про  направлення  на  курси  підвищення
кваліфікації (за потребою)

ЗДНР

Про  участь  класних  керівників  у
Всеукраїнському  конкурсі  «Класний  керівник

ЗДВР



року»
Жовтень
Про  проведення  інвентаризації  активів  і
зобов’язань  в  КЗ  «Харківський  санаторний
НВК №13»

ЗДАГР

Про  підготовку  до  проведення  засідання
педагогічної ради

Директор

Про проведення  шкільних  олімпіад  з  базових
дисциплін у 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про початок опалювального сезону ЗДАГР
Про запобігання дитячого травматизму під час
осінніх канікул

ЗДВР

Про  підсумки  роботи  з  обліку
працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів
2013 року.

ЗДНР

Про наслідки перевірки наступності в навчанні
та вихованні учнів 10-х класів.

ЗДНР

Про  результати  перевірки  наступності  в  5-х
класах

ЗДНР

Листопад
Про підсумки проведення І (шкільного) етапу
Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових
дисциплін у 2013/2014 навчальному році

ЗДНР

Про  участь  учнів  в  II  етапі  Всеукраїнських
учнівських  олімпіад  з  базових  навчальних
дисциплін

ЗДНР

Про  підсумки  перевірки  стану  викладання
фізичної культури та основ здоров’я

ЗДНР

Грудень
Про перевірку знань з питань охорони праці та
безпеки життєдіяльності працівників НВК

ІОП

Про  організацію  і  проведення  новорічних  та
різдвяних свят

ЗДВР

Про  запобігання  всім  видам  дитячого
травматизму  серед  учнів  під  час  проведення
новорічних  і  різдвяних  свят  та  зимових
шкільних канікул у 2013/2014 н.р. 

ЗДВР

Про  підсумки  стану  викладання  предметів
початкової школи.

ЗДНР

Про  підсумки  перевірки  стану  викладання
іноземних мов.

ЗДНР

Про проведення Дня відкритих дверей НВК Директор
Про організацію чергування в святкові дні Директор
Про  результати  перевірки  навичок  читання
учнів 2,3,4 класів за І семестр 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про  підготовку  до  проведення  засідання
педагогічної ради

Директор



Про затвердження списку осіб, зарахованих до
кадрового  резерву  на  посади  заступника
директора на 2014 рік

Директор
ЗДНР

Про  проведення  шкільного  етапу
Всеукраїнського  конкурсу-захисту  науково-
дослідницьких робіт учнів – членів МАН

ЗДНР

Про  проведення  місячника  протипожежної
безпеки

ЗДАГР,ІОП

Про виконання навчальних планів і програм за
І семестр 2013/2014 н.р.

ЗДНР

Про стан виконавської дисципліни Директор
Про виконання прийнятих рішень за І семестр
2013/2014 н.р.

Директор

Про  результати  перевірки  формування
загально-навчальних умінь і навичок учнів 1-х
класів у 2013/2014 навчальному році

ЗДНР

Про  підсумки  перевірки  ведення  класних
журналів

ЗДНР

Про підсумки проведення тематичного обліку
знань, умінь і навичок із навчальних предметів

ЗДНР

Про  результати  перевірки  стану  шкільних
меблів, обладнання та матеріальних цінностей

ЗДАГР

Про  підсумки  роботи  школи  з  цивільного
захисту  (цивільної  оборони)  у  2013  році  та
завдання на 2014 рік

ЗДНР

Січень
Про затвердження номенклатури справ Директор
Про  затвердження  графіка  надання  щорічної
основної та додаткової відпустки працівникам
НВК в 2014 році

Директор

Про встановлення доплат працівникам НВК за
умовами праці

Директор

Про  призначення  постійно  діючої  комісії  з
питань  оприбуткування  та  списання
матеріальних цінностей

ЗДАГР

Про створення комісії щодо огляду технічного
стану  будівель,  споруд  та  інженерних  мереж
(відповідно  до  постанови  КМУ  від  05.05.97
№409  «Про  забезпечення  надійності  й
безпечної  експлуатації  будівель,  споруд  та
інженерних мереж»)

ЗДАГР

Про підсумки роботи закладу у 2013 році щодо
попередження злочинності  і  правопорушень в
учнівському середовищі

ЗДВР

Про  результати  роботи  з  попередження
дитячого  травматизму  за  І  семестр  2013/2014
н.р.

ЗДВР

Про  підсумки  виховної  роботи  в  закладі  за  I ЗДВР



півріччя 2013/2014 н.р.
Про призначення відповідальних за правильну
експлуатацію,  збереження  та  своєчасний
ремонт будинків, споруд та окремих приміщень
закладу

ЗДАГР

Про  посилення  контролю  під  час  різкого
пониження температури зовнішнього повітря

ЗДАГР

Про створення комісії з атестації робочих місць ЗДМР
Про  результати  обстеження  умов  праці  на
атестованих робочих місцях за умовами праці у
2014 році

ЗДМР

Про затвердження графіка прийому громадян Директор
Про  затвердження  графіка  чергування
адміністрації,  вчителів  та  вихователів  на  ІІ
семестр 2013/2014н.р.

Директор

Про  створення  комісії  з  визначення  об’єктів
ремонтних робіт у закладі

ЗДАГР

Про  створення  комісії  по  оприбуткуванню та
списанню основних засобів

Директор

Про створення  комітету з конкурсних торгів Директор
Про  затвердження  положення  про  комітет  із
конкурсних торгів

Директор

Про  призначення  відповідального  за
експлуатацію  електрогосподарства  знімання
показників тепло, водо та енерго лічільників

ЗДАГР

Про  призначення  вiдповiдального  за
протипожежну безпеку 

Директор

Про призначення відповідального за ефективне
використання енергоносіїв 

ЗДАГР

Про  призначення  відповідального  за   стан
теплових мереж 

ЗДАГР

Про призначення відповідального за технічний
стан холодильного обладнання у 2013 році 

ЗДАГР

Про затвердження норм витрат палива у 2013
році

ЗДАГР

Про  затвердження  графіка  роботи  технічного
персоналу

Директор,
ЗДАГР

Про  підсумки  медичної  роботи  за  І  семестр
2013/2014н.р.

ЗДМР

Про  надання  дозволу  вихованцям  щодо
проведення нічного сну в домашніх умовах у ІІ
семестрі 2013/2014 н.р.

ЗДМР

Про  надання  дозволу  на  самостійний  переїзд
учнями(вихованцями)  НВК  у  ІІ  семестрі
2013/2014 н.р.

ЗДМР

Про  надання  дозволу  вихованцям  щодо  їх
відвідування  позашкільних  навчальних

ЗДМР



закладів м.Харкова у ІІ семестрі 2013/2014 н.р.
Про затвердження  режиму роботи допоміжних
служб НВК  на 2014 рік

Директор

Про  призначення  матеріально-відповідальних
осіб у 2014  році

Директор

Про  організацію  вивчення  стану  викладання
навчальних предметів у ІІ семестрі:
української мови, російської мови, хімії, біології,
географії та правознавства.

ЗДНР

Про  підвищення  кваліфікації  педагогічних
працівників у 2014 році

ЗДНР

Про  результати  участі  учнів  НВК  у  ІІ
(міжінтернатному)  етапі  Всеукраїнських
олімпіад з базових дисциплін

ЗДНР

Про  організацію  та  проведення  навчальних
екскурсій та навчальної практики

ЗДНР

Лютий
Про організацію протиепідемічних заходів ЗДМР
Про  підсумки  стану  викладання  російської
мови

ЗДНР

Про підсумки тематичної перевірки викладання
хімії та біології. 

ЗДНР

Березень
Про  підготовку  до  проведення  засідання
педагогічної ради

Директор

Про  участь  у  Міжнародному  математичному
конкурсі «Кенгуру»

ЗДНР

Про затвердження рішення атестаційної комісії Директор

Про  підготовку  та  проведення  в  НВК«Дня
Цивільного захисту (оборони)»

ЗДНР

Про  організацію  та  проведення  весняних
канікул

ЗДВР

Про  попередження  дитячого  травматизму  під
час весняних канікул

ЗДВР

Про  порядок  організованого  закінчення
2013/2014  навчального  року  та  проведення
державної  підсумкової  атестації  учнів  4,  9,
11(12)  –  х  класів   санаторного  навчально-
виховного комплексу

Директор, ЗДНР

Квітень
Про встановлення кваліфікаційних категорій за
результатами  рішення  шкільної  та  обласної
атестаційних комісій

ЗДНР

Про підсумки стану викладання географії ЗДНР
Про підсумки стану викладання правознавства ЗДНР
Про  підсумки  проведення  в  НВК  «Дня
Цивільного захисту (оборони)»

ЗДНР



Про  участь  у  Всеукраїнському  фізичному
конкурсі «Левеня»

ЗДНР

Про  проведення  тижня  з  охорони  праці  до
Всесвітнього дня охорони праці

ІОП

Про  організацію  роботи  з  обліку
працевлаштування  (продовження  навчання)
випускників 9, 11 класів 2014 року та ведення
електронної бази

ЗДНР

Про  організацію  оздоровлення  та  відпочинку
дітей влітку 2013 року

ЗДВР

По  попередній  розподіл  педагогічного
навантаження на 2013/2014 навчальний рік

Директор

Про  створення  робочих  груп  по  складанню
плану роботи закладу на новий навчальний рік

Директор

Про  організацію  чергування  адміністрації  в
святкові дні (за потребою)

Директор

Про підготовку та проведення святкування 66-ї
річниці Перемоги у Великій Вітчизняній війні

ЗДВР

Про рівень організації  роботи щодо реалізації
Закону України «Про засади державної мовної
політики»

ЗДНР

Травень
Про  створення  комісії  з  перевірки
достовірності  заповнення  бланків  додатків  до
атестатів про повну загальну середню освіту та
свідоцтв про базову середню освіту

ЗДНР

Про заходи щодо посилення пожежної безпеки
в закладі у весняно-літній період 2014 року

ЗДАГР, ІОП

Про  організацію  проведення  урочистих  та
святкових  заходів  з  нагоди  закінчення
2013/2014 навчального року

ЗДВР

Про надання основної щорічної  та  додаткової
відпустки працівникам школи

Директор

Про  призначення  виконуючими  обов’язкiв
директора  НВК  пiд  час  щорічної  основної
відпустки

Директор

Про виконання навчальних планів і програм у
2013/2014 навчальному році

ЗДНР

Про підсумки перевірки техніки читання учнів
1-4 класів

ЗДНР

Про  запобігання  всім  видам  дитячого
травматизму серед учнів та вихованців під час
навчальних екскурсій, та канікул у літній період
у 2013 році

ЗДНР ,ЗДВР

Про збереження пiдручникiв ЗДНР,
Бібліотекарі

Про  проведення  інвентаризації  бібліотечного
фонду підручників

ЗДНР,
бібліотекарі



Про  нагородження  учнів  2-8-х,  10-х  класів
Похвальними листами

ЗДНР

Про  підсумки  стану  викладання  української
мови

ЗДНР

Про стан виконавської дисципліни Директор
Про переведення учнів 1-4-х, 5-8, 10 класів ЗДНР
Про результати перевірки класних журналів ЗДНР
Про підсумки позакласної роботи з предметів ЗДНР
Про  адміністративну  відповідальність  при
заповненні державних документів 

ЗДНР

Про  нагородження  учнів  2-4-х,  5-10-х
Похвальними листами

ЗДНР

Про випуск учнів 11 класу із КЗ «Харківський
санаторний НВК №13»

ЗДНР

Про випуск учнів 9 класу із КЗ «Харківський
санаторний НВК №13»

ЗДНР

Про  нагородження  випускників  11-х  класів
Похвальними  грамотами  «За  особливі
досягнення у вивченні окремих предметів» 

ЗДНР

Про нагородження медалями випускників 11-х
класів (за потребою)

ЗДНР

Червень
Про  підсумки  роботи  щодо  організації
харчування  вихованців  у  2013/2014
навчальному році

ЗДМР

Про підсумки медичної роботи у 2013/2014 н.р. ЗДМР
Про  пiдсумки  роботи  з  профілактики
злочинності  та  правопорушень  серед
вихованців закладу

ЗДВР

Про підсумки виховної роботи у 2013/2014 н.р. ЗДВР
Про  стан  роботи  щодо  соціального  захисту
дітей  пільгових  категорій  у  2013/2014
навчальному році 

ЗДВР

Про пiдсумки методичної  роботи у 2013/2014
н.р.

ЗДНР

Про  підсумки  роботи  щодо  запобігання
дитячому  травматизму  у  2013/2014
навчальному році

ЗДВР
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